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             В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26.04.2012 № 53н «Об утверждении форм и сроков представления отчетности о лотереях», распоряжением администрации Уинского муниципального района от 16.08.2012 № 293 «О назначении уполномоченного органа по регулированию отношений, возникающих в области муниципальных лотерей Уинского муниципального района»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и порядок проведения муниципальных лотерей на территории Уинского муниципального района».

2. Разместить данное постановление на официальном сайте Уинского муниципального района в сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги - Регламенты» и опубликовать в районной газете «Родник-1».
          3. Признать утратившим силу постановление от 16.08.2012 №463 «Об утверждении Положения об организации и порядке проведения муниципальных лотерей на территории Уинского муниципального района»

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района по развитию инфраструктуры, председателя комитета по управлению имуществом А.Н. Зелёнкина.

Глава муниципального района                                         А.М. Козюков
	
	Утвержден  постановлением                                                администрации Уинского муниципального района

от 28.10.2013  № 609-01-01-03
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Организация и порядок проведения муниципальных лотерей на территории Уинского муниципального района»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и порядок проведения муниципальных лотерей на территории Уинского муниципального района» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги  «Организация и порядок проведения муниципальных лотерей на территории Уинского муниципального района» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги, порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющее место нахождения в Российской Федерации и получившее в соответствии с законодательством Российской Федерации право на проведение лотереи юридическое лицо (далее - заявитель).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района (далее - управление).

1.3. Местонахождение исполнителя муниципальной услуги:
617520, Пермский край, Уинский район, село Уинское, ул. Октябрьская, 1, каб.8.

Официальный сайт администрации Уинского муниципального района: http://uinsk.ru/

Адрес электронной почты  управления:  economy.uinsk@mail.ru
Телефоны управления: 8(34 259) 2-39-99, 

8(34 259)  2-35-78.

Режим работы Управления:

понедельник – пятница: с 09-00 до 17-12, обед: с 13-00 до 14-00

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

1.4. Информация об органах и организациях, обращение в которые необходимы для предоставления муниципальной услуги:


-    Межрайонная Инспекция Федеральной налоговой службы № 12 по Пермскому краю, располагающаяся по адресу: 617500, Пермский край, с. Орда, ул. Трактовая, 2а.

Телефон отдела работы с налогоплательщиками:

 8 (34258) 2-17-16

Время работы: понедельник-четверг с 8.30-17-30, пятница 8.30-16.30


Перерыв на обед: 13.00-14.00.

Официальный сайт: r59.nalog.ru. Электронное обращение можно оставить на сайте управления ФНС России по Пермскому краю: http://www.r59.nalog.ru/imns59_28/

1.5. Информация о местонахождении,  графике работы  Управления по экономике и прогнозированию,  порядке предоставления муниципальной услуги «Организация и порядок проведения муниципальных лотерей на территории Уинского муниципального района» предоставляется специалистами  Управления с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на сайте администрации Уинского муниципального района (http://uinsk.ru/),  информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на сайте администрации Уинского муниципального района, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах. 

На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц,  адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы) (приложение 1);

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.
1.6. Консультации по процедурам получения муниципальной услуги можно получить в Управлении:

- лично (село Уинское, ул. Октябрьская, 1, каб. 8)

- почтовым отправлением (617520, Пермский край, Уинский район, село Уинское, ул. Октябрьская, 1, кабинет № 8)

- электронной почтой (economy.uinsk@mail.ru);

- на сайте администрации Уинского муниципального района (http://uinsk.ru/);

 - по телефону: 8 (34259) 2-42-99, 2-31-62. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения  Управления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится предоставленный им пакет документов.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

- Заявители, имеющие право на предоставление услуги;

- Сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

- Сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

- Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- Способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- Способы получения результата услуги;

- Сроки предоставления муниципальной услуги;

- Результат оказания муниципальной услуги;

- Основания для отказа в оказании услуги;

- Способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информация предоставляется при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами:

- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи немедленно;

- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес) в течение 5 рабочих дней с момента приема всех необходимых документов для предоставления услуги;

- на сайте администрации Уинского муниципального района (http://uinsk.ru/);

 - по телефону: (34259) 2-31-62,  2-42-99.

Заявители, представившие документы для регистрации, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга - выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района.

Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления услуги является:

выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи;

отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 42 календарных дня с даты регистрации заявления.

2.5. Максимальный срок направления (выдачи) заявителю разрешения (решения об отказе в выдаче) составляет 3 календарных дня со дня принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения.

2.6. Разрешение выдается на срок не более чем 5 лет.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

В случае представления документов заявителем лично общий максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 15 минут с момента обращения заявителя.

В случае направления документов в управление по почте прием и регистрация документов осуществляются в день поступления документов в управление.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 11.11. 2003 № 138-ФЗ "О лотереях";

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 

№ 65н "О лотерейных билетах";

Распоряжение Администрации Уинского муниципального района Пермского края от 16.08.2012 № 293 «О назначении уполномоченного органа по регулированию отношений, возникающих в области муниципальных лотерей Уинского муниципального района»

2.11. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

2.11.1. представляемые лично заявителем в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

2.11.1.1. заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, составленное в произвольной форме, содержащее указание срока проведения лотереи и вид лотереи, или по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту;

2.11.1.2. условия лотереи, которые утверждаются организатором лотереи и включают:

наименование лотереи;

указание вида лотереи;

цели проведения лотереи (с указанием размера целевых отчислений, а также конкретных мероприятий и объектов);

наименование организатора лотереи с указанием юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

указание территории, на которой проводится лотерея;

сроки проведения лотереи;

описание концепции лотереи;

организационно-технологическое описание лотереи;

права и обязанности участников лотереи;

порядок и сроки получения выигрышей, в том числе по истечении этих сроков, а также сроки проведения экспертизы выигрышных лотерейных билетов;

порядок информирования участников лотереи о правилах участия в лотерее и результатах розыгрыша призового фонда лотереи;

порядок изготовления и реализации лотерейных билетов (порядок определения и регистрации лотерейных ставок);

цены лотерейных билетов (размеры лотерейных ставок);

денежные эквиваленты выигрышей в натуре;

порядок формирования призового фонда лотереи, его размер и планируемая структура распределения призового фонда лотереи в соответствии с размером выигрышей (в процентах от выручки от проведения лотереи);

порядок проведения розыгрыша призового фонда лотереи, алгоритм определения выигрышей.

Организатор лотереи вправе дополнять условия лотереи другой более полно раскрывающей технологию проведения лотереи информацией;

2.11.1.3. нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах).

Размер призового фонда лотереи по отношению к выручке от проведения лотереи должен составлять не менее чем 50%.

Размер целевых отчислений от лотереи, предусмотренный условиями лотереи, должен составлять не менее чем 10% от выручки от проведения лотереи;

2.11.1.4. макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков.

Требования, предъявляемые к лотерейным билетам:

лотерейные билеты должны содержать следующие обязательные реквизиты:

номер и дату выдачи разрешения на проведение лотереи;

наименование уполномоченного органа местного самоуправления, выдавшего разрешение на проведение лотереи, регистрационный номер муниципальной лотереи;

наименование лотереи;

номер лотерейного билета;

наименование организатора лотереи и номер его контактного телефона;

выдержки из условий лотереи, достаточные для формирования у участника лотереи адекватного представления о лотерее, алгоритме определения выигрыша, размере выигрыша и порядке его получения;

размер призового фонда лотереи (в процентах от выручки от проведения лотереи);

фиксированную цену лотерейного билета или фиксированную цену единичной ставки (стоимость минимальной игровой комбинации);

дату и место проведения розыгрыша призового фонда лотереи, а также сроки и источники опубликования официальных результатов розыгрыша (для тиражной лотереи);

информацию о месте и сроках получения выигрышей.

Надписи на лотерейных билетах должны быть выполнены на русском языке.

Цена лотерейного билета, размеры выигрышей и стоимость выигрышей в натуре определяются в валюте Российской Федерации;

2.11.1.5. правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

2.11.1.6. технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

2.11.1.7. описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

2.11.1.8. засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя в одном экземпляре;

2.11.1.9. порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

2.11.1.10. порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

2.11.1.11. порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

2.11.1.12. порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

2.11.2. запрашиваемые управлением самостоятельно из Инспекции Федеральной налоговой службы по Пермскому краю №12 (далее – ИФНС №12 по Пермскому краю) в рамках межведомственного взаимодействия:

2.11.2.1. справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;

2.11.2.2. бухгалтерский баланс заявителя на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.11.2 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.12. Управление не вправе требовать от заявителя иные документы, кроме перечисленных в пункте 2.11.1 настоящего регламента.

2.13. Требования, предъявляемые к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. тексты документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений;

2.13.2. документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.14. Основанием для отказа в приеме заявления и документов является наличие в них подчисток либо приписок, зачеркнутых слов. Не принимаются документы, исполненные карандашом.

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.16. В выдаче разрешения на проведение лотереи может быть отказано по одному из следующих оснований:

2.16.1. несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения, требованиям Федерального закона от 11.11.2003 
№ 138-ФЗ "О лотереях" (далее - Федеральный закон о лотереях);

2.16.2. представление заявителем недостоверных сведений;

2.16.3. наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

2.16.4. возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.18. Здание управления должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера и электронный адрес.

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей.

Информационные таблички должны размещаться рядом со входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.

Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов должны быть напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркнуты.

Информационные материалы должны находиться в месте, где обеспечивается беспрепятственный подход к ним, и размещаться на уровне глаз человека среднего роста.

Места для заполнения необходимых документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены бланками Заявлений, письменными принадлежностями.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

обеспечение удобного для заявителей способа подачи заявления в управление;

обеспеченность заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.18 настоящего регламента;

технологичность оказания муниципальной услуги;

отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги.

2.20. Отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается путем:

подробной детализации административных процедур, сроков их исполнения;

персонального закрепления ответственности должностных лиц, муниципальных служащих по каждой административной процедуре;

исключения действий должностных лиц, муниципальных служащих, влекущих ограничение прав заявителей;

обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципальной услуги.

2.21. Информация об органе, оказывающем муниципальную услугу, адресе и режиме его работы, форма заявления и иная информация о муниципальной услуге должны быть размещены на официальном Интернет-сайте муниципального образования (http://uinsk.ru/);

2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Получение заявителем муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается в следующем объеме:

обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять заявление в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов;

экспертиза документов и направление межведомственного запроса;

принятие решения о выдаче разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения;

выдача разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения заявителю.

3.2. Блок-схема алгоритма прохождения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является управление по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района, ответственный за прием и выдачу документов.

Максимальный срок административной процедуры - 1 календарный день с момента поступления заявления и документов в управление.

3.3.1. основанием для начала административной процедуры является подача заявителем в управление или получение от него по почте заявления о выдаче разрешения с приложением документов, перечисленных в пункте 2.11.1 настоящего регламента.

Заявление и документы для получения разрешения принимаются специалистом управления, ответственным за прием и выдачу документов.

При наличии в заявлении и документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также при исполнении заявления и документов карандашом специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов, отказывает в приеме заявления и документов в соответствии с пунктом 2.14 настоящего регламента;

3.3.2. специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов, ставит дату регистрации документов в заявлении. В случае представления заявления и документов заявителем лично копия заявления с отметкой управления вручается заявителю.

В случае направления заявления и документов в управление по почте прием и регистрация заявления и документов осуществляются в день поступления в управление;

3.3.3. в день приема (регистрации) заявления специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов, передает зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы начальнику управления для назначения специалиста, ответственного за проведение экспертизы;

3.3.4. результат административной процедуры - зарегистрированные заявление и документы.

3.4. Экспертиза документов и направление межведомственного запроса.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист управления, ответственный за проведение экспертизы документов.

Максимальный срок административной процедуры - 32 календарных дня с момента поступления зарегистрированных документов начальнику управления;

3.4.1. основанием для начала административной процедуры является поступление начальнику управления зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов;

3.4.2. начальник управления в течение 1 календарного дня назначает специалиста, ответственного за проведение экспертизы документов, и передает ему заявление и приложенные документы для проведения экспертизы;

3.4.3. специалист управления, ответственный за проведение экспертизы документов, в течение 29 календарных дней со дня поступления документов проводит экспертизу представленных заявителем заявления и документов.

В течение 2 календарных дней со дня поступления документов специалист управления, ответственный за проведение экспертизы документов, подготавливает и направляет межведомственный запрос в ИФНС №12 по Пермскому краю и в течение 5 календарных дней с момента поступления запроса в ИФНС №12 по Пермскому краю получает запрашиваемую информацию.

При проведении экспертизы документов специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, проверяет:

комплектность документов;

сроки действия представленных заявителем документов;

наличие (отсутствие) в заявлении и приложенных к нему документах противоречий;

наличие (отсутствие) у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

3.4.4. по результатам проведения экспертизы в течение 3 календарных дней с момента окончания проведения экспертизы специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, оформляет:

проект разрешения на право проведения муниципальной лотереи по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения;

проект мотивированного отказа в выдаче разрешения при наличии оснований для отказа в выдаче разрешения;

3.4.5. в день подготовки проекта разрешения на право проведения муниципальной лотереи или мотивированного отказа в выдаче разрешения специалист управления, ответственный за проведение экспертизы документов, отправляет их на согласование.

3.4.6. результат административной процедуры:

экспертиза документов и направление межведомственного запроса в ИФНС №12 по Пермскому краю;

проект разрешения на право проведения муниципальной лотереи;

проект мотивированного отказа в выдаче разрешения.

3.5. Принятие решения о выдаче разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения.

Ответственными за выполнение административного действия является управление по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района.

Максимальный срок административной процедуры - 6 календарных дней с момента поступления документов на согласование;

3.5.1. основанием для начала административного действия является поступление в управление документов, подготовленных согласно пункту 3.4.4 настоящего регламента, на согласование;

3.5.2. Управление согласовывает проект разрешения на право проведения муниципальной лотереи или мотивированного отказа в выдаче разрешения;

3.5.3. при принятии решения о выдаче разрешения на право проведения муниципальной лотереи управление проставляет свою подпись на разрешении и передает его:

-специалисту управления, ответственному за проведение экспертизы, для внесения сведений о муниципальной лотерее в реестр муниципальных лотерей;

-специалисту управления, ответственному за прием и выдачу документов, для направления (выдачи) заявителю;

3.5.4. при принятии решения о выдаче мотивированного отказа начальник управления проставляет свою подпись на отказе и передает его специалисту управления, ответственному за прием и выдачу документов, для направления (выдачи) заявителю;

3.5.5. результат административной процедуры - подписанное разрешение на право проведения муниципальной лотереи и запись о проведении муниципальной лотереи в реестре муниципальных лотерей либо подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения.

3.6. Выдача разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения заявителю.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов.

Максимальный срок административной процедуры - 3 календарных дня со дня подписания разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения;

3.6.1. основанием для начала административного действия является подписанное разрешение или подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения;

3.6.2. специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов, в течение 3 календарных дней со дня подписания разрешения (мотивированного отказа в выдаче разрешения) направляет (выдает) разрешение или мотивированный отказ в выдаче разрешения заявителю;

3.6.3. результат административной процедуры - выдача разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения заявителю.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником управления. 
4.2. Специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

4.3. Специалист управления, ответственный за проведение экспертизы документов, несет персональную ответственность за:

правильность проверки документов;

соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

правильность предоставления муниципальной услуги;

правильность оснований отказа предоставления муниципальной услуги.

4.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) функциональных и территориальных органов Уинского муниципального района, руководителей функциональных и территориальных органов Уинского муниципального района при предоставлении муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Уинского муниципального района.

5.3. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Управления и решения, принятые ими при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы Заявителем в арбитражном суде или суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления 

муниципальной услуги

«Организация и порядок проведения

 муниципальных лотерей на территории

 Уинского муниципального района»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │Поступление в управление заявления с приложением необходимых│

      │    документов согласно статьям 6 и 8 Федерального закона   │

      │         от 11.1103 № 138"О лотереях"         │

      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     V

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Отсутствие подчисток либо приписок, зачеркнутых слов в документах│

    └───────────┬────────────────────────────────────┬────────────────┘

            да  V                                    V нет

┌─────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация заявления│  │Отказ в приеме заявления и документов│

│ и документов (1 календарный │  └─────────────────────────────────────┘

│день с момента поступления в │

│         управление)         │

└───────────────┬─────────────┘

                V

 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │     Экспертиза документов и направление межведомственного запроса     │

 │(32 календарных дня с момента поступления зарегистрированных документов│

 │                        начальнику управления)                         │

 └───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     V

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │Документы соответствуют действующему законодательству│

          └─────────────┬───────────────────────────┬───────────┘

                     да V                           V нет

┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐

│Подписание разрешения (6 календарных ││Подписание мотивированного отказа │

│дней с момента поступления документов││в выдаче разрешения (6 календарных│

│          на согласование)           ││дней с момента поступления        │

└─────────────────┬───────────────────┘│документов на согласование)       │

                  │                    └─────────────────┬────────────────┘

                  V                                      V

┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐

│Выдача разрешения (3 календарных дня ││ Выдача мотивированного отказа в  │

│  с момента подписания разрешения)   ││выдаче разрешения (3 дня с момента│

└─────────────────────────────────────┘│        подписания отказа)        │

                                       └──────────────────────────────────┘

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация и порядок проведения

 муниципальных лотерей на территории

 Уинского муниципального района»
ЗАЯВЛЕНИЕ

          о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи

                на территории Уинского муниципального района

Прошу выдать

___________________________________________________________________________

   полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

___________________________________________________________________________

разрешение на проведение лотереи __________________________________________

                                         вид, наименование лотереи

___________________________________________________________________________

сроком ____________________________________________________________________

                             сроки проведения лотереи

ИНН _______________________________ КПП ___________________________________

Местонахождение юридического лица: индекс __________, город ______________,

улица __________________, N дома _____, контактный телефон ________________

Почтовый адрес (согласно Уставу): индекс __________, город _______________,

улица __________________, N дома _____, контактный телефон ________________

Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________

Наименование банка ________________________________________________________

Расчетный счет _______________________ Кор. счет __________________________

БИК __________________ ОКПО __________________ ОКВЭД ______________________

    Прилагаемые документы:

    1. Условия лотереи на ___ л.

    2.  Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах)

на ___ л.

    3.   Макет   лотерейного   билета  (квитанции,  иного  предусмотренного

условиями  лотереи документа) с описанием  обязательных требований к нему и

при  необходимости  способов защиты лотерейного билета от подделки, а также

с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков на ___

л.

    4.  Правила  идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или

предоставлении выигрыша на ___ л.

    5.  Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период

ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию

лотереи, проведение лотереи с расчетом предполагаемой выручки от проведения

лотереи на ___ л.

    6.  Описание  и  технические характеристики лотерейного оборудования на

___ л.

    7.  Засвидетельствованные  в  установленном порядке копии учредительных

документов на ___ л.

    8.  Порядок  учета  распространенных  и  нераспространенных  лотерейных

билетов на ___ л.

    9.  Порядок  возврата, хранения, уничтожения или использования в других

тиражах нераспространенных лотерейных билетов на ___ л.

    10. Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов на ___ л.

    11.   Порядок   хранения   невостребованных   выигрышей  и  порядок  их

востребования по истечении сроков получения выигрышей на ___ л.

Заявление и документы сдал:            Заявление и документы принял:

Дата "___" _______________ 20___ г.    Дата "___" ____________ 20___ г.

Подпись ___________________________    Подпись ________________________

___________________________________    ________________________________

         Ф.И.О. заявителя                       Ф.И.О. специалиста

___________________________________    ________________________________

    должность и(или) реквизиты                    должность

           доверенности

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления 

муниципальной услуги

«Организация и порядок проведения

 муниципальных лотерей на территории

 Уинского муниципального района»

                                РАЗРЕШЕНИЕ

                 на право проведения муниципальной лотереи

                на территории Уинского муниципального района

Регистрационный номер _____________________ от "___" ____________ 20____ г.

Разрешение выдано _________________________________________________________

                        (организационно-правовая форма, наименование

___________________________________________________________________________

                 юридического лица - организатора лотереи)

___________________________________________________________________________

        (местонахождение юридического лица - организатора лотереи)

ИНН ______________________________________________________________________.

Настоящим разрешением удостоверяется право проведения на территории  Уинского муниципального района муниципальной лотереи __________________________________________________________________________

                                     (наименование и вид лотереи)

__________________________________________________________________________.

Срок проведения лотереи __________________________________________________.

Разрешение выдано на срок с "__" _______ 20___ г. по "__" ________ 20___ г.

Начальник управления по экономике и 

прогнозированию администрации Уинского

муниципального района
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