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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                      «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Уинского муниципального района Пермского края,                    в связи с изменением законодательства по организации делопроизводства и ведению архива, введением электронного документооборота в органах местного самоуправления, в целях совершенствования работы с документами, повышения качества их подготовки, сокращения количества документов, упорядочения и оптимизации документооборота в администрации района, администрация Уинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в администрации Уинского муниципального района, согласно приложению.

2. Руководителям структурных подразделений администрации района довести данную Инструкцию до всех сотрудников отделов и управлений и обеспечить соблюдение установленных требований.

3. Считать утратившим силу постановление главы Уинского муниципального района от 13.05.2009 № 261 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Уинского района».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит размещению на официальном сайте Уинского муниципального района.

5. Контроль над исполнением данного постановления возложить                         на управляющего делами администрации района Курбатову Г.В.

И.о. главы администрации района                                                 А.Н.Зелёнкин
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