Финансовое управление
Администрации Уинского муниципального района

Пермского края

ПРИКАЗ

от   04 декабря  2015 г.                                                                                          № 60 
Об утверждении порядка составления и
ведения кассового плана исполнения

районного бюджета
В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета.
2.Признать утратившим силу Приказ финансового управления администрации Уинского муниципального района Пермского края от 09 декабря 2014 г. № 57 «Об утверждении порядка составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета». 
3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения возникшие 01 января 2016 г.

4. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя начальника финансового управления, начальника инспекции по бюджету Осетрову В.В.
Начальник финансового управления                                             Л.А. Хомякова
                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                        Приказом

                                                                                начальника финансового
                                                                                          управления администрации   

                                                                                   Уинского муниципального 
                                                                                    района от 04.12.2015  N 60 

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ РАЙОННОГО БЮДЖЕТА

1.1. Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета в текущем финансовом году (далее - кассовый план).

1.2. В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия и термины:

Главный распорядитель бюджетных средств Уинского муниципального района (далее - главный распорядитель) - орган местного самоуправления, а также наиболее значимое учреждение, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета Уинского муниципального района, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и(или) получателями бюджетных средств.

Распорядитель бюджетных средств Уинского муниципального района (далее - распорядитель) - орган местного самоуправления, казенное учреждение, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и(или) получателями бюджетных средств.

Получатель бюджетных средств Уинского муниципального района (далее - получатель) - орган местного самоуправления, находящиеся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств казенные учреждения, имеющее право на принятие и(или) исполнение бюджетных обязательств от имени Уинского муниципального района за счет средств районного бюджета Уинского муниципального района.
Главный администратор доходов районного бюджета (далее - главный администратор доходов) - определенный решением о бюджете Земского Собрания Уинского муниципального района орган местного самоуправления, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов доходов и (или) являющиеся администраторами дохода районного бюджета.

 Главный администратор источников финансирования дефицита районного бюджета (далее - главный администратор источников) - определенный решением о бюджете Земского Собрания Уинского муниципального района орган местного самоуправления, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета и (или) являющиеся администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета.

1.3. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета в текущем финансовом году.
1.4. Кассовый план включает годовой кассовый план на текущий финансовый год с поквартальной детализацией.
1.5. Составление и ведение кассового плана осуществляется финансовым управлением администрации Уинского муниципального района (далее – финансовое управление) в порядке, предусмотренном главой 3 настоящего порядка.

2. Показатели кассового плана

2.1. Показатели кассового плана представляются в валюте Российской Федерации. В качестве единицы измерения применяется рубль.

2.2. Кассовый план содержит следующие основные показатели:

Всего кассовых поступлений в районный бюджет, в том числе:

Доходы, в том числе по группам видов доходов:

налоговые доходы и неналоговые доходы;

безвозмездные поступления.
Поступления и выплаты по источникам финансирования дефицита районного бюджета.
Всего кассовых выплат из районного бюджета, в том числе:

расходы бюджета;
выплаты по источникам финансирования дефицита районного бюджета.
В кассовом плане могут быть представлены и иные показатели, детализирующие указанные выше.

2.3. В составе доходов отражаются планируемые кассовые поступления в разрезе главных администраторов доходов, видов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления.

Суммы первоначального кассового плана по доходам должны соответствовать суммам доходов, утвержденным решением Земского Собрания о бюджете Уинского района (далее – решение о бюджете).

2.4. В составе расходов отражаются планируемые кассовые выплаты по перечню главных распорядителей, утвержденному решением Земского Собрания о бюджете Уинского района, в ведомственной структуре расходов бюджета.

Показатели расходов могут группироваться по кодам классификации расходов бюджета.
2.5. Показатели кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита районного бюджета указываются в разрезе главных администраторов источников и могут группироваться по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета.
3. Составление и ведение кассового плана

3.1. Составление и ведение годового кассового плана осуществляется на основании:

показателей для кассового плана по доходам районного бюджета;

показателей для кассового плана по расходам районного бюджета;

показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета;

иных необходимых показателей.
3.1.1. Годовой кассовый план по доходам с поквартальной разбивкой формируется и ведется в электронном виде согласно приложению 1 к настоящему Порядку сектором по доходам финансового управления  на основании прогноза поступления доходов в районный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов по главным администраторам доходов районного бюджета;
3.1.2. Годовой кассовый план по расходам с поквартальной разбивкой формируется и ведется в электронном виде согласно приложению 2 к настоящему Порядку инспекцией по бюджету финансового управления на основании сводной бюджетной росписи по расходам районного бюджета.
3.1.3. Для формирования проекта кассового плана по кассовым поступлениям сектор по доходам  финансового управления доводит до главных администраторов доходов показатели доходов в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о бюджете Уинского района.

3.1.4. Главные администраторы доходов представляют в сектор по доходам  финансового управления поквартальное распределение доходов в разрезе кодов классификации доходов в течение 3 рабочих дней после получения информации от финансового управления.

Информация от главных администраторов доходов, являющихся получателями средств районного бюджета, предоставляется на бумажном носителе  с поквартальной разбивкой, согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

3.1.5.Сектор по доходам финансового управления обеспечивает внесение данных в систему "АЦК-Финансы".

3.1.6. Сектор по доходам  и инспекция по бюджету финансового управления осуществляют контроль соответствия данных, представленных в финансовое управление, показателям доходов и расходов, утвержденным решением  о бюджете Уинского района.

3.1.7. Главные распорядители представляют в финансовое управление проект годового кассового плана (в разрезе получателей) по расходам с поквартальной разбивкой по кодам бюджетной классификации расходов  на бумажном носителе. 

3.1.8. Проекты кассового плана по расходам поступают от главных распорядителей в инспекцию по бюджету для проверки соответствия показателям сводной бюджетной росписи. В случае несоответствия кассового плана по расходам по указанным показателям проект кассового плана отклоняется  и подлежит уточнению главным распорядителем.

3.1.9. После проверки на соответствие показателям сводной бюджетной росписи инспекция по бюджету формирует в системе "АЦК-Финансы" электронный документ «Кассовый план» и обрабатывает его до статуса "Обработка завершена" распечатывает в двух экземплярах по ГРБС, передает на подпись начальнику (заместителю) финансового управления, после подписания в течение трех рабочих дней направляет 1-й экземпляр ГРБС, 2-й экземпляр остается в инспекции по бюджету.  
3.1.10. Сводный годовой кассовый план с поквартальной разбивкой по главным распорядителям (в разрезе получателей) утверждается начальником финансового управления на бумажном носителе не позднее первого рабочего дня очередного финансового года.

3.1.11. В целях балансирования итоговых значений годового кассового плана начальник финансового управления на основе анализа, проведенного инспекцией по бюджету, принимает решение о переносе соответствующих показателей на другой период финансового года.

3.1.12. При санкционировании расходов осуществляется контроль на соответствие показателям кассового плана.
3.2. Внесение изменений в годовой квартальный кассовый план осуществляется финансовым управлением:

а) в случае внесения изменений в решение о бюджете на финансовый год и плановый период (далее – решение) в недельный срок с даты принятия решения о внесении изменений в решение на основании предложений главных администраторов доходов, главных распорядителей, главных администраторов источников, представленных в финансовое управление не позднее трех рабочих дней с даты принятия решения о внесении изменений в решение;

б) в случае внесения изменений в состав главных администраторов доходов, главных распорядителей, главных администраторов источников и (или) в перечень кодов по бюджетной классификации Российской Федерации доходов, закрепленных за ними, на основании предложений главных администраторов доходов, главных распорядителей, главных администраторов источников, представленных в финансовое управление в двухнедельный срок с даты внесения указанных изменений;
в) в   соответствии с решениями главы муниципального района, начальника финансового управления  по расходам районного  бюджета;

г) в случае поступления уведомлений по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам (ф. 0504817) из Министерства финансов Пермского края и других краевых органов государственной власти на финансирование расходов  по подтвержденным остаткам целевых средств;
д) в случае поступления кассовых планов из Министерства финансов Пермского края и других краевых органов государственной власти;
е) при утверждении постановлений, распоряжений Пермского края, заключении соглашений (договоров) между администрацией Уинского муниципального района и краевыми органами, а также физическими и юридическими лицами на финансирование расходов за счет целевых средств, не предусмотренных решением о бюджете Уинского муниципального района;
ё) по заявлениям главных распорядителей (по управлению учреждениями образования Уинского муниципального района – бюджетополучателей, заверенные главным распорядителем);
ж) в иных случаях, предусмотренных федеральным и краевым законодательством.
3.3. Внесение изменений в кассовый план осуществляется с помощью создания в системе "АЦК-Финансы" документов "Изменение кассового плана по доходам", "Изменение кассового плана по расходам", согласно приложению 3, распечатывает в двух экземплярах по ГРБС, главным администраторам источников на очередной финансовый год и плановый период, передает на подпись  начальнику (заместителю начальника финансового управления), после подписания один из них направляет ГРБС.
3.4. При внесении изменений в решение Земского Собрания о бюджете Уинского района главные администраторы доходов  представляют в сектор по доходам финансового управления изменения в кассовый план в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете Уинского района.

3.5. Изменения в поквартальное распределение кассовых поступлений принимаются для рассмотрения финансовым управлением с разрешения начальника.
3.6. Изменения в кассовый план, в части планируемых расходов бюджета, вносятся одновременно при внесении изменений в бюджетную роспись главного распорядителя и принимаются для рассмотрения  финансовым управлением:

- без ограничения, если не приводят к увеличению суммы кассового выбытия за квартал;

- по мере необходимости, если изменения приводят к общему увеличению квартальной суммы кассового выбытия по главному распорядителю.

3.7. Изменения в кассовый план по главному распорядителю (получателю), производятся  разрешительной надписью начальника финансового управления, заместителем начальника финансового управления.

3.8. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в течение финансового года с помощью создания в системе "АЦК-Финансы" электронных документов "Изменение кассового плана по доходам", "Изменение кассового плана по расходам", распечатывается в двух экземплярах по ГРБС (по управлению учреждениями образования – распорядителям), передается на подпись начальнику (заместителю) финансового управления, после подписания в течение трех рабочих дней направляет 1-й экземпляр ГРБС (получателям), 2-й экземпляр остается в инспекции по бюджету.  
3.9. При завершении квартала по письменному обращению ГРБС (по управлению образования Уинского муниципального района и получателей, с подписью ГРБС), в случае, если запланированный показатель кассового плана на квартал не исполнен и не планируется к исполнению в очередном квартале, производится перенос соответствующего показателя на другой период годового кассового плана.
3.10. "Перенос" производится путем создания уведомлений об изменении кассового плана на "минус" всех сумм прошедшего квартала в системе "АЦК-Финансы"

3.11. Финансовое управление ведет мониторинг исполнения кассового плана.
                                                                                                                         Приложение 1

                           КАССОВЫЙ ПЛАН ПО ДОХОДАМ на _________
Период: квартальный

Единица измерения: руб.
	КВД
	Кассовый план по доходам

	
	год
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	IV кв.

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 
	 


                                                                                                                           Приложение 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовый план по расходам №1 от 01.01.2015 г.
	

	
	
	Коды 

	Распорядитель:
	
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств:
	
	по ОКПО
	 

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	 

	Раздел и подраздел:
	
	по ФКР
	 

	Целевая статья:
	
	по КЦСР
	 

	Вид расходов:
	
	по КВР
	 

	Тип бланка расходов:
	
	
	 

	Основание:
	
	
	

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	Кассовый план

	 
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КВСР
	КОСГУ
	Доп. ФК
	Доп. ЭК
	Доп. КР
	На год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
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                                                                                                                           Приложение 3

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(наименование органа, исполняющего бюджет)
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изменение кассового плана по расходам №
	

	
	
	Коды 

	Распорядитель:
	
	по ОКПО
	 

	Получатель бюджетных средств:
	
	по ОКПО
	 

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	

	Министерство, ведомство:
	
	по ППП
	

	Раздел и подраздел:
	
	по ФКР
	

	Целевая статья:
	
	по КЦСР
	

	Вид расходов:
	
	по КВР
	 

	Основание:
	
	
	

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	Изменение кассового плана

	 
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КВСР
	КОСГУ
	Доп. ФК
	Доп. ЭК
	Доп. КР
	На год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


