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В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-ции", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг", распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,  постановлением администрации Уинского муниципального района от 12.03.2012 № 77 «Об утверждении перечней муниципальных услуг, предостав-ляемых органами местного самоуправления Уинского муниципального района Пермского края», Уставом Уинского муниципального района Пермского края, администрация Уинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и  молодым специалистам, проживающим и работающим на селе либо изъявившим желание переехать  на постоянное место жительства  в сельскую местность и работать там». 

           2. Признать утратившим силу постановление администрации Уинского муниципального района от 29.06.2012 № 326 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам».
           3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания, подлежит опубликованию в районной газете «Родник-1» и  размещению на официальном сайте в сети "Интернет".
           4. Контроль над исполнением постановления возложить на начальника муниципального казенного учреждения «Управление по строительству, ЖКХ и 

содержанию дорог администрации Уинского муниципального района» Маленьких Я.А.
Глава муниципального района                                                             А.М.Козюков
Приложение

к постановлению администрации

Уинского муниципального района

от 30. 12.2014 г. № 684-01-01-03
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, проживающим и работающим на селе либо изъявившим желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там»
1. Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1. Предмет регулирования

 Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, проживающим и работающим на селе либо изъявившим желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там (далее – Административный регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, осуществляемых муниципальным казенным учреждением «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района» (далее – МКУ «УКС и ЖКХ»). Административный регламент  разработан во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей:
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, обратившиеся с заявлением о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», утвержденной постановлением Правительства РФ от 15.07.2013 № 598  лично, письменно или в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) в:

- МКУ «УКС и ЖКХ»

- многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, (при наличии на территории Уинского муниципального района).
Такими физическими лицами являются:

1.2.1. граждане, при соблюдении в совокупности следующих условий:
- постоянное проживание и осуществление трудовой деятельности (основное место работы) в сельской местности;

- наличие собственных и(или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. Указанная доля собственных и(или) заемных средств может быть менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья при условии компенсации разницы за счет средств муниципального образования Пермского края. При отсутствии (недостаточности) собственных и(или) заемных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 г. N 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»;

- признание нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.
1.2.2. молодая семья, под которой понимаются состоящие в зарегистрированном браке лица в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, при соблюдении в совокупности следующих условий:

- работа хотя бы одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

-  постоянное проживание в сельской местности, в которой хотя бы один из членов молодой семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

- признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;
1.2.3. молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, в случае соблюдения в совокупности следующих условий:

- работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

- постоянное проживание в сельской местности, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

- признание молодого специалиста, нуждающимся в улучшении жилищных условий;

- наличие у молодого специалиста собственных и(или) заемных средств.

1.2.4. молодые семьи и молодые специалисты, изъявившие желание постоянно проживать и работать по трудовому договору или осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности, соответствующие в совокупности следующим условиям:

- переехали в сельскую местность в границах соответствующего муниципального района (городского округа), в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований;

- проживают на территории указанного муниципального района на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- учащиеся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, заключившие соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой изъявили желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании этого образовательного учреждения.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы:

- МКУ «УКС и ЖКХ»: 617520,  Пермский край, с.Уинское, ул. Коммунистическая, д.1, каб.15. Телефоны для справок (консультаций): 8 (34259) 2 30 61, 2 31 55, адрес электронной почты МКУ «УКС и ЖКХ»: uinskuks@mail.ru. График работы: понедельник – пятница, с 9:00 до 17:00; перерыв на обед, с 13:00 до 14:00.

1.3.2. Официальный сайт администрации Уинского муниципального района: www.uinsk.ru.

1.3.3. Информация о местонахождении, графике работы, телефонах,  порядке предоставления муниципальной услуги размещается непосредственно в местах предоставления услуги по месту МКУ «УКС и ЖКХ», а также представляется специалистами МКУ «УКС и ЖКХ»  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на официальном сайте органа власти, с помощью публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов. 
1.3.4. Информация о местонахождении, графике работы, телефонах процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется бесплатно при письменном (посредством почтовой и электронной почты) и (или) устном (лично или по телефону) обращении заявителей в  МКУ «УКС и ЖКХ».
Сотрудник, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время. При обращении заявителя по телефону либо при личном обращении, сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с представления и содержать информацию о наименовании учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить всю необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы для получения услуги в обязательном порядке информируются сотрудниками: 

о сроках и месте предоставления услуги (выдачи документа и т.п.); 

об основаниях, по которым может быть отказано в предоставлении услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, проживающим и работающим на селе либо изъявившим желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там» (далее- муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется МКУ «УКС и ЖКХ» или многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, (при наличии на территории Уинского муниципального района).
 В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края (согласование и утверждение списков- получателей социальных выплат, выдача свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности);

- кредитная организация (выписка с лицевого счета гражданина, выдача справки о максимально возможной сумме кредита);

- налоговый орган (выдача документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя);

- поселения Уинского муниципального района (признание граждан, нуждающимися в улучшении жилищных условий).

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача социальной выплаты заявителю или отказ в ее  выдачи.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок полного выполнения муниципальной услуги зависит от даты поступления в бюджет Уинского муниципального района средств федерального и краевого бюджетов для выплаты определенной доли субсидии. 

МКУ «УКС и ЖКХ»:

- в течение 20 календарных дней со дня поступления заявления и всех необходимых документов принимает решение о включении гражданина, молодой семьи или молодого специалиста в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, список молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, соответственно, либо решение об отказе во включении с указанием причин отказа;
- в течение 10 календарных дней со дня принятия решения направляет гражданину, молодой семье или молодому специалисту уведомление о принятом решении с указанием порядкового номера гражданина, молодой семьи, молодого специалиста, имеющего право на получение социальной выплаты в очереди.
 Гражданин, молодая семья, молодой специалист, включенные в Список изъявивших желание, обязаны сообщать в орган местного самоуправления об утрате оснований для получения социальной выплаты на улучшение жилищных условий не позднее 10 календарных дней с момента утраты оснований.

В случае утраты оснований для получения социальной выплаты на улучшение жилищных условий МКУ «УКС и ЖКХ»  исключает гражданина, молодую семью или молодого специалиста из соответствующего Списка изъявивших желание, о чем уведомляет его в письменной форме в течение 10 календарных дней со дня принятия решения с изложением причин исключения.

МКУ «УКС и ЖКХ» несет ответственность за формирование Списков изъявивших желание, а также за достоверность и подлинность представленных гражданами, молодыми семьями и молодыми специалистами документов.

МКУ «УКС и ЖКХ» направляет сформированные с учетом объемов расходов по приоритетному муниципальному проекту Списки изъявивших желание в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края до 15 октября текущего года.

На основании Списков изъявивших желание Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края формирует и утверждает предварительный список участников - получателей социальных выплат в рамках регионального проекта (далее - Предварительный список участников) и сводный список участников мероприятий - получателей социальных выплат в рамках регионального проекта (далее - Сводный список). 

В случае внесения изменений в сводный список до 30 декабря текущего года формируется уточненный Список участников.

МКУ «УКС и ЖКХ» с учетом объема расчетного лимита финансирования, предусмотренного на реализацию приоритетного муниципального проекта, согласовывает списки участников с Министерством сельского хозяйства и продовольствия Пермского края с предоставлением их на бумажном носителе в период со дня размещения на сайте Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: htpp://www.agro.perm.ru информации о приеме заявок до 15 декабря текущего года.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с оказанием муниципальной услуги:
-  Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации; 
-  Закон Пермского края от 12.10. 2007 № 111-ПК «О бюджетном процессе в Пермском крае»;
-  постановление Правительства Российской Федерации от 15.07.2013 № 598 «О  федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года»; 
- постановление Правительства Пермского края от 20.10.2009 № 747-п «Об утверждении Порядка реализации приоритетного регионального проекта «Сельское жилье»; 

- постановление Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1320-п «Об утверждении государственной программы "Развитие сельского хозяйства и устойчивое развитие сельских территорий в Пермском крае»;

- постановление Правительства Пермского края от 29.11. 2013 № 1664-п «Об утверждении Порядков предоставления субсидий бюджетам муниципальных образований Пермского края из бюджета Пермского края на реализацию инвестиционных проектов и приоритетных региональных проектов»; 

- постановление Правительства Пермского края от 15.05.2014 № 338-п «Об утверждении Порядка предоставления бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края субсидий за счет средств федерального бюджета на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов»;

- решение Земского Собрания Уинского муниципального района                                                                           от 19.12.2013 № 618 «Об утверждении муниципальной программы 
«Устойчивое развитие сельских территорий Уинского муниципального района Пермского края на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года».                                                         

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Гражданин, имеющий право на получение социальной выплаты представляет в МКУ «УКС и ЖКХ» или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», (при наличии на территории Уинского муниципального района):

- заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту с приложением:
  2.6.1.1. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

  2.6.1.2. копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;

  2.6.1.3. копии документов, подтверждающих наличие у заявителя и(или) членов его семьи собственных и(или) заемных средств в размере, установленном пунктом 1.2.1. настоящего регламента, а также при необходимости право заявителя (либо лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала;

2.6.1.4. копия документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий;

2.6.1.5. копии трудовой книжки (для работающих по трудовым договорам) или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
2.6.2. В качестве документов, подтверждающих наличие у заявителя и(или) членов его семьи собственных и(или) заемных средств в размере, установленном пунктом 1.2.1 настоящего регламента, не обеспеченной за счет социальной выплаты, представляются следующие документы (один либо несколько из поименованных):
2.6.2.1. выписка с лицевого счета гражданина, выданная кредитной организацией, в которой открыт счет;

2.6.2.2. договор займа;

2.6.2.3. кредитный договор;

2.6.2.4. справка кредитной организации о максимально возможной сумме кредита;

2.6.2.5. стоимостная оценка выполненного объема строительства жилого дома;

2.6.2.6. копии платежных документов, подтверждающих расходы на выполнение подрядных работ на объекте индивидуального жилищного строительства (платежных поручений, квитанций к приходным ордерам, кассовых чеков, товарных чеков);

2.6.2.7. копии документов, подтверждающих объем работ, выполненных собственными силами на объекте индивидуального жилищного строительства (кадастрового (или технического) паспорта на объект незавершенного строительства, оценки стоимости выполненных работ и затрат строительных материалов, оборудования);

2.6.2.8. копии документов, подтверждающих расходы на приобретение незавершенного строительства индивидуального жилого дома (договор купли-продажи, свидетельство о государственной регистрации права собственности);

2.6.2.9. копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

2.6.3. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.1.- 2.6.1.5, 2.6.2.1.- 2.6.2.9. настоящего Порядка, представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверенные в установленном законом порядке.
2.6.4. Заявление гражданина регистрируется в книге учета поступивших документов лицом, уполномоченным на прием документов в органе местного самоуправления. Книга учета поступивших документов должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью муниципального образования Пермского края. Запись регистрации включает в себя регистрационный номер заявки, дату и время (часы и минуты) ее приема, сведения о лице, представившем документы.
2.6.5. Молодая семья или молодой специалист, изъявившие желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, представляют в МКУ «УКС и ЖКХ»  заявление на включение в список молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты, по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту с приложением: 

2.6.5.1. копий документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

2.6.5.2. копии документа об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения;

2.6.5.3. копии свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

2.6.5.4. копий свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей);

2.6.5.5. копии трудового договора с работодателем (для работающих по трудовым договорам) или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2.6.5.6. копии соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности по окончании образовательного учреждения (для учащихся последних курсов образовательных учреждений);

2.6.5.7. копий документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и(или) заемных средств;

2.6.5.8. иных документов, предусматривающих разрешительные документы на строительство жилья, а также документы, подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению).
2.6.5.9.  заявители вправе самостоятельно предоставить в МКУ «УКС и ЖКХ» копии документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности), или копий документов, подтверждающих соответствие условиям, установленным пунктом 1.2.4.настоящего регламента (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать в сельской местности);

2.6.6. Заявления на включение в список нуждающихся улучшить жилищные условия регистрируются в администрации Уинского муниципального района.
2.6.7. В качестве документов, подтверждающих наличие у гражданина, молодой семьи или молодого специалиста собственных и(или) заемных средств в размере не менее 30% расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, могут быть представлены:

- выписка с лицевого счета гражданина, молодой семьи или молодого специалиста, выданная кредитной организацией, в которой открыт счет;

- договор займа;

- кредитный договор;

- справка кредитной организации о максимально возможной сумме кредита;

- оценка выполненного объема строительства жилого дома.

В случае представления вышеуказанных документов работодатель вправе предоставить члену молодой семьи (молодому специалисту), с которым он заключил трудовой договор, заем на строительство (приобретение) жилья в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной финансированием за счет средств социальной выплаты и собственных средств в полном объеме. Существенным условием договора займа является согласие члена (членов) молодой семьи (молодого специалиста) работать у работодателя по трудовому договору до полного погашения заемных обязательств, но не менее 5 лет с даты заключения договора займа, и передать в ипотеку работодателю-заимодавцу построенное (приобретенное) с использованием заемных средств жилье до погашения молодой семьей (молодым специалистом) обязательств по договору займа.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


2.7.1. текст заявления не поддается прочтению;


2.7.2. в заявлении не указаны фамилия, инициалы заявителя;


2.7.3. в заявлении не указан почтовый адрес;


2.7.4. заявление не подписано заявителем;

2.7.5. документы имеют подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова;

2.7.6. неполное предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


не соответствие в совокупности условиям, указанным в пунктах 1.2.1. – 1.2.4. настоящего регламента.


2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Представленные гражданином, молодой семьей или молодым специалистом документы сброшюровываются, листы нумеруются, каждому пакету документов присваивается порядковый номер, документы подлежат хранению в МКУ «УКС и ЖКХ» не менее 5 лет.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления – не более 15 минут.

2.12. МКУ «УКС и ЖКХ» в течении 20 календарных дней со дня поступления заявления и всех необходимых документов принимает решение о включении гражданина, молодой семьи или молодого специалиста в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, либо решение об отказе во включении с указанием причин отказа.

2.13. МКУ «УКС и ЖКХ» в течение 10 календарных дней со дня принятия решения направляет гражданину, молодой семье или молодому специалисту уведомление о принятом решении с указанием порядкового номера гражданина, молодой семьи, молодого специалиста, имеющего право на получение социальной выплаты. 

2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.


2.14.1. Здание органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:
наименование; 

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера и электронный адрес.

2.14.2.  Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

2.14.3. Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.
2.14.4. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. 

2.14.5. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

2.14.6.Информационные материалы должны находиться в месте, где обеспечивается беспрепятственный подход к ним. Размещаться материалы должны на уровне глаз человека среднего роста.
2.14.7. Места для приема заявителей.

2.14.7.1. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.14.7.2. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена для заявителей возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.14.8. Рабочие места специалистов, осуществляющих прием заявителей. Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Открытый доступ к сведениям о муниципальной услуге: наименовании, содержании, предмете услуги, ее количественных и качественных характеристиках, сведения о получателях услуги.
2.15.2. Удобные условия размещения места предоставления услуги: наличие транспортной парковки, близость остановок транспортных средств, обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, наличие в помещении мест ожидания, отсутствие очередности.

2.15.3. Публичное информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения СМИ, а также путем размещения информации на официальном сайте  администрации Уинского муниципального района, обеспечение возможности направления обращения в администрацию Уинского муниципального района по электрон-ной почте.
2.15.4. Грамотная подготовка документов, консультирование заявителей в полной и достоверной информации. Информирование проводится в устной и письменной форме.

2.15.5. Наличие внутренней и внешней систем контроля за деятельностью МКУ «УКС и ЖКХ», а также за соблюдением качества фактически оказы-ваемых услуг.

2.15.6. Возможность подачи запроса и получения результата услуги в электронном виде.    

   Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
-  консультация о порядке предоставлении социальной выплаты;
- прием заявления с приложением документов для включения в списки желающих улучшить жилищные условия;

- регистрация заявления в журнале регистрации;

- проверка правильности оформления первичных документов;
- принятие решения о включении заявителя в списки или мотивированный отказ;
- формирование списков желающих улучшить жилищные условия для Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края;
- выдача заявителям Свидетельств о предоставлении социальных выплат;
- заключение трехстороннего соглашения с получателями социальных выплат;

- заключение соглашения с кредитной организацией на перечисление социальной выплаты.

3.1.1 Консультации о порядке социальной выплаты:

а) консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистом МКУ «УКС и ЖКХ», предоставляющим муниципальную услугу; 

б) консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для получения социальной выплаты;

-размер предоставляемой социальной выплаты;

-время приема документов;

-сроки вынесения решения о предоставлении социальной выплаты и ее перечисления;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

в) консультации предоставляются при личном обращении, по телефону, либо письменно.

3.1.2 Прием  заявления.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (получателя социальной выплаты) в МКУ «УКС и ЖКХ» с заявлением о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий и документами, указанными в пунктах 2.6.1.1.-2.6.1.5, 2.6.2.1.-2.6.2.9, 2.6.5.1.-2.6.5.8, 2.6.7 настоящего административного регламента.
Документы предоставляются на бумажных носителях.

         Специалист МКУ «УКС и ЖКХ» при личном обращении получателя муниципальной услуги устанавливает личность заявителя, принимает и заверяет представленные копии документов, организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах.

 После приема заявления и документов формируется личное  дело.
        3.1.3.Специалист МКУ «УКС и ЖКХ»  передает заявление ответственному исполнителю администрации Уинского муниципального района на регистрацию в системе электронного документооборота (далее – СЭД). После регистрации  заявление с прилагаемыми документами передается для рассмотрения и наложения  резолюции главе Уинского муниципального района.

- глава Уинского муниципального района налагает резолюцию и направляет документы в МКУ «УКС и ЖКХ»  для проверки и исполнения. Передача заявления и документов осуществляется в день регистрации заявления.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

          Результатом административной процедуры является регистрация заявления в СЭД и направление документов в МКУ «УКС и ЖКХ» для проверки и исполнения.

Регистрация документов в журнале регистрации.
Специалист МКУ «УКС и ЖКХ», ответственный за выполнение муниципальной услуги,  регистрирует заявления получателей социальной выплаты в порядке их поступления в специальном журнале, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.

3.1.4. Проверка правильности документов.

Ответственный исполнитель проверяет комплектность поступившей документации и ее соответствие требованиям административного регламента.

В случае выявления некомплектности представленных документов ответственный исполнитель в день выявления некомплектности уведомляет об этом начальника МКУ «УКС и ЖКХ», участвующего в исполнении муниципальной функции, а также заявителя. Уведомление заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный исполнитель обязан удостовериться в получении заявителем информации о некомплектности представленных материалов в день ее отправки.

Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности в течение трех рабочих дней со дня отправления информации о неполной комплектности документов.

В случае если заявителем в срок не представлены необходимые документы до комплектности, исполнителем не позже одного рабочего дня со дня истечения срока для представления заявителем документов представляется начальнику МКУ «УКС и ЖКХ» проект ответа заявителю о возврате некомплектных документов.

Начальник МКУ «УКС и ЖКХ», участвующий в предоставлении муниципальной услуги, визируют проект ответа заявителю о возврате некомплектных материалов.
Ответ о возврате некомплектных документах направляется заявителю на бланке письма администрации Уинского муниципального района в срок не более 5 рабочих дней с даты истечения срока представления комплектных документов.
3.1.5. МКУ «УКС и ЖКХ» в течение 20 календарных дней  со дня поступления заявления и всех необходимых документов принимает решение о включении в списки изъявивших желание улучшить жилищные условия, в течение 10 дней со дня принятия решения уведомляет гражданина, молодую семью или молодого специалиста о принятом решении. 
3.1.6. Формирование списков желающих улучшить жилищные условия для Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края.
МКУ «УКС и ЖКХ» на основании принятого положительного решения формирует списки граждан и молодых семей, молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат по форме согласно приложениям 2 и 3 к настоящему регламенту и направляет их в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края. Списки изъявивших желание формируются МКУ «УКС и ЖКХ»  в хронологическом порядке по дате приема заявления о включении в список граждан, молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты, с приложением необходимых документов и учетом очередности установленной пунктами 6 и 36 Типового положения о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, утвержденного постановлением Правительства РФ от 15.07.2013 № 598.

Гражданин, молодая семья, молодой специалист, включенные в Списки изъявивших желание улучшить жилищные условия, обязан сообщить в МКУ «УКС и ЖКХ» об утрате оснований для получения социальной выплаты на улучшение жилищных условий, не позднее 10 календарных дней с момента утраты оснований.

В случае утраты оснований для получения социальной выплаты на улучшение жилищных условий МКУ «УКС и ЖКХ» исключает гражданина, молодую семью или молодого специалиста из соответствующего Списка изъявивших желание улучшить жилищные условия, о чем уведомляет его в письменной форме в течение 10 календарных дней со дня принятия решения с изложением причин исключения.

 МКУ «УКС и ЖКХ» несет ответственность за формирование Списков изъявивших желание улучшить жилищные условия, а также за достоверность и подлинность представленных гражданами, молодыми семьями и молодыми специалистами документов.

3.1.7. Выдача заявителям Свидетельств о предоставлении социальной выплаты.

На основании утвержденных списков Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края подписывает Свидетельства о предоставлении социальной выплаты и в течение 20 дней с даты подписания предоставляет их в МКУ «УКС и ЖКХ». 

МКУ «УКС и ЖКХ»  выдает Свидетельства под роспись получателям социальной выплаты.

3.1.8. Заключение трехстороннего соглашения с получателями социальных выплат.
3.1.8.1. В случае включения гражданина, изъявившего желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в Список участников, администрация Уинского муниципального района и гражданин заключают договор об обеспечении жильем гражданина с учетом социальной выплаты, предусмотренной на строительство или приобретения жилья. Обязательным условием договора является определение срока предоставления свидетельства государственной регистрации права собственности на приобретенное или построенное жилье, зарегистрированное на всех членов семьи, получивших социальную выплату не позднее 3 лет с даты получения социальной выплаты.

3.1.8.2. В случае предоставления молодой семье (молодому специалисту) социальной выплаты администрация Уинского муниципального района, член молодой семьи (молодой специалист) и работодатель заключают трехсторонний договор об обеспечении жильем молодой семьи (молодого специалиста) с использованием на эти цели социальной выплаты.

3.1.8.3. В случае если получателем социальной выплаты является индивидуальный предприниматель, в том числе глава крестьянского (фермерского) хозяйства, он заключает двусторонний договор с администрацией Уинского муниципального района.

3.1.8.4. Существенными условиями договоров являются:

- обязательство члена молодой семьи (молодого специалиста) работать у работодателя по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность в муниципальном образовании) не менее 5 лет со дня получения социальной выплаты;

- право администрации Уинского муниципального истребовать в судебном порядке от члена молодой семьи (молодого специалиста) средства в размере предоставленной социальной выплаты в случае невыполнения членом молодой семьи (молодым специалистом) обязательства;

- на основании письменного заявления члена молодой семьи (молодого специалиста) одним из условий договоров устанавливается обязанность администрации Уинского муниципального района или работодателя по предоставлению молодой семье (молодому специалисту) временного жилья на период строительства жилого дома, при условии целевого использовании социальной выплаты и соблюдения условий предоставления социальной выплаты молодой семьей (молодым специалистом).

В случае досрочного расторжения (прекращения) трудового договора (прекращения индивидуальной предпринимательской деятельности) право члена молодой семьи (молодого специалиста) на социальную выплату сохраняется, если член молодой семьи (молодой специалист) в срок, не превышающий 6 месяцев с даты расторжения (прекращения) трудового договора, заключил новый трудовой договор с другим работодателем, или организовал иную индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере в сельской местности.

При этом период трудовой деятельности у прежнего работодателя (период ведения прежней индивидуальной предпринимательской деятельности) учитывается при исполнении членом молодой семьи (молодым специалистом) обязательств, предусмотренных договорами.

 В случае представления документов в МКУ «УКС и ЖКХ»  работодатель вправе предоставить члену молодой семьи (молодому специалисту), с которым он заключил трудовой договор, заем на строительство (приобретение) жилья в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной финансированием за счет средств социальной выплаты и собственных средств в полном объеме.

Существенным условием договора займа является согласие члена (членов) молодой семьи (молодого специалиста) работать у работодателя по трудовому договору до полного погашения заемных обязательств, но не менее 5 лет со дня заключения договора займа, и передать в ипотеку работодателю-заимодавцу построенное (приобретенное) с использованием заемных средств жилье до погашения молодой семьей (молодым специалистом) обязательств по договору займа.

При несоблюдении указанных условий МКУ «УКС и ЖКХ» сохраняет право истребовать в судебном порядке от молодой семьи (молодого специалиста) средства в размере предоставленной социальной выплаты, что должно быть отражено в указанном трехстороннем договоре. 
3.2.8. Заключение соглашения с кредитной организацией на перечисление социальной выплаты.

3.2.8.1. Получатель социальной выплаты в течение 5 дней с даты получения Свидетельства представляет его в кредитную организацию для заключения договора банковского счета и открытия банковского счета, предназначенного для зачисления социальной выплаты.

3.2.8.2. Администрация Уинского муниципального района заключает с кредитными организациями соглашения о порядке обслуживания социальных выплат, в которых предусматриваются основания для заключения с получателем социальной выплаты договора банковского счета, сроки и условия зачисления социальной выплаты на банковский счет и ее списания, а также ежеквартальное представление информации о количестве открытых и закрытых банковских счетов по обслуживанию социальных выплат.

3.2.8.3. Существенными условиями соглашения о порядке обслуживания социальных выплат являются:

- перечисление социальной выплаты в полном объеме на банковский счет получателя социальной выплаты не позднее 15 дней с момента открытия им банковского счета;

- уведомление получателя социальной выплаты о поступлении средств на его банковский счет;

- направление кредитной организацией в МКУ «УКС и ЖКХ»  корешка Свидетельства с отметкой о произведенной оплате в течение 30 дней после предъявления Свидетельства к оплате.

3.2.8.4. Получатель социальной выплаты вправе ее использовать:

- на приобретение готового жилого помещения в сельской местности, которую он избрал для постоянного проживания;

- на строительство жилого дома в сельской местности, которую он избрал для постоянного проживания;

   3.2.8.5. В случае привлечения получателем социальной выплаты для строительства (приобретения) жилья в качестве источника софинансирования жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, социальная выплата может быть направлена на уплату первоначального взноса, а также на погашение основного долга и уплату процентов по кредиту (займу) при условии признания гражданина на дату заключения соответствующего кредитного договора (договора займа) имеющим право на получение социальной выплаты и включения его в список граждан, молодых семей и молодых специалистов,  изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, формируемый органом местного самоуправления.

 Использование социальной выплаты на уплату иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным кредитам (займам) не допускается.

 В случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и уплату процентов по кредиту (займу) на строительство (приобретение) жилья размер социальной выплаты ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

 Предоставление социальной выплаты на погашение основного долга и уплату процентов по кредиту (займу) на строительство (приобретение) жилья осуществляется на основании справки кредитной организации (заимодавца), предоставившей получателю социальной выплаты кредит (заем), об остатке суммы основного долга и остатке задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом).

         3.2.8.6. Перечисление социальных выплат с банковских счетов получателей социальных выплат производится кредитной организацией на основании подписанного разрешения главой муниципального района.
4. Формы контроля исполнения муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом, осуществляется начальником МКУ «УКС и ЖКХ».

 4.2. Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, установленных административным регламентом.

Специалист МКУ «УКС и ЖКХ» несет персональную ответственность за:

 -  соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 

-  правильность проверки документов;

-  правильность предоставления муниципальной услуги;

-  правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 

- достоверность выданной информации, правомерность представления информации;

-  за соблюдение сроков и порядка выдачи документов;

-  за соблюдение сроков и порядка представления информации.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Порядок и сроки проведения текущего контроля предоставления муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.4. Для проведения проверки полноты предоставления муниципальной услуги формируется комиссия в следующем составе: председатель комиссии – начальник МКУ «УКС и ЖКХ», члены комиссии – специалисты МКУ «УКС и ЖКХ».

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

4.6. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц во внесудебном или судебном порядке.

4.6.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ должностного лица МКУ «УКС и ЖКХ», предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) должностных лиц органа власти, участвующих в исполнении муниципальной функции, и принятые ими решения.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в орган власти от заявителя жалобы (обращения) в письменном виде почтовым отправлением или курьером.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации.

Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо приостановления ее рассмотрения являются:

наличие в обращении нецензурных либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа власти, а также членов их семей. При этом орган власти вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

наличие в обращении вопроса, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом орган власти вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения рассматривались в органе власти. О данном решении орган власти уведомляет заявителя в письменной форме;

          невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается заявителю, если его фамилия либо наименование юридического лица и(или) почтовый адрес поддаются прочтению. При этом орган власти вправе продлить срок рассмотрения обращения, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока его рассмотрения с учетом фактической даты поступления дополнительной информации;

В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и(или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной функции и находящиеся в органе власти, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе власти, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие  муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом органа власти принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействия) и(или) решения либо отказ в отмене соответствующих действий (бездействия) и(или) решения.

При рассмотрении жалобы заявителя органом власти могут проводиться проверки.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Проверки осуществляются на основании приказов органа власти. 

При проверке может быть использована информация, представленная заявителем.

Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются  муниципальные служащие органа власти.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и приказами органа власти. Председателем комиссии является руководитель или заместитель руководителя, членами комиссии являются должностные лица органа власти. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Заключение подписывается председателем и членами комиссии.

Результат рассмотрения жалобы направляется заявителю в виде письменного ответа на фирменном бланке письма органа власти за подписью руководителя, заместителя руководителя или начальника отдела органа власти

Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1
к административному регламенту муниципальной услуги «Порядок предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам , проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, проживающим и работающим на селе либо изъявившим желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там»

форма

                                                                         ______________________________________________  
                              (наименование муниципального образования)

                                  от гражданина(ки) _______________________

                                                 (ФИО)

                                  _______________________________________,

                                  проживающего(ей) по адресу: _____________

                                  ________________________________________
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить меня, _________________________________________________,

                                               (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный ________________________________________

         (серия, номер)                         (кем, когда)

__________________________________________________ "__" __________ ____ г.,

в  состав  участников  мероприятий  по  улучшению жилищных условий граждан, проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых специалистов,  в  рамках федеральной целевой программы "Устойчивое развитие сельских  территорий  на  2014  -  2017  годы  и на период до 2020 года" по категории "_______________________________________________________________"

 (гражданин, молодая семья, молодой специалист - нужное указать)

    Жилищные условия планирую улучшить путем _________________________________________________________________________________________________________

    (строительство жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) - нужное указать)

в _________________________________________________________________.

    (наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ___________________________________________ ______
                            (ф.и.о.)           (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________;

дети:

______________________________________________________ ______
                         (ф.и.о.)               (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________;

______________________________________________________ _______
                         (ф.и.о.)                 (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

______________________________________________________ ________;

             (ф.и.о., степень родства)         (дата рождения)

______________________________________________________ _________.

             (ф.и.о., степень родства)            (дата рождения)

    С  условиями  участия  в  мероприятиях  по  улучшению  жилищных условий граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и молодых  специалистов,  в  рамках федеральной целевой программы "Устойчивое развитие  сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года" ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________ ____________________________ __________
     (ф.и.о. заявителя)         (подпись заявителя)            (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________________ _________;

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

2) ____________________________________________________ _________;

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

3) ____________________________________________________ _________;

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

4) ____________________________________________________ _________.

                    (ф.и.о., подпись)                          (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

2) _________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

3) _________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

4) _________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

5) ________________________________________________________________.

                  (наименование документа и его реквизиты)

Приложение 2
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форма

Список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия

с использованием социальных выплат, список молодых семей

и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные

условия с использованием социальных выплат на        год

 (наименование муниципального образования)

	 N 

п/п
	Фамилия,

  имя,  

отчество
	Наименование и 

   реквизиты   

  документа,   

удостоверяющего

   личность    
	  Место  

  работы 

 (учебы),

должность
	   Сфера  

 занятости

   (АПК,  

социальная

  сфера,  

   иное)  
	Количе- 

ственный

состав  

семьи   
	 Размер

 общей 

площади

 жилья,

 кв. м 
	 Стоимость строительства (приобретения),  

                 тыс. руб.                
	  Способ 

улучшения

 жилищных

 условий 

	
	
	
	
	
	
	
	всего
	        в том числе средства:       
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ного     

бюджета  
	регио-  

нального

бюджета 
	мест-  

ного   

бюджета
	внебюд-  

жетные   

источники
	

	
	                                             
	

	
	                           I. Граждане, проживающие в сельской местности                        
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	                              II. Молодые семьи и молодые специалисты                           
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	Итого   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего   

участни-

ков     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    ________________________________________          _________            ____________________

       (должность лица, сформировавшего список)            (подпись)            (расшифровка подписи)

Приложение 3
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форма

УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации муниципального образования Пермского края

______________________(                             )

«___» _____________ 20__ г. 

СПИСОК

участников мероприятий по улучшению жилищных условий -

получателей социальных выплат на           г.


(наименование муниципального образования)

	№

п/п
	Фамилия, имя, 
отчество
	Наименование 
и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Место работы (учебы), должность
	Сфера заня-тости (АПК, социальная сфера, иное)
	Количест-

венный состав семьи
	Размер общей площади жилья, 
кв. м
	Размер социальной выплаты, тыс. руб.
	Внебюджетные источники
	Способ улучшения жилищных условий

	
	
	
	
	
	
	
	всего
	в том числе средства:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	федерального бюджета
	региональ-ного бюджета
	местного бюджета 


	
	

	
	
	(наименование района, поселения, городского округа)

	
	
	I. Граждане, проживающие в сельской местности

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	II. Молодые семьи и молодые специалисты

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего участников
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


      __________________                        
 (должность лица, сформировавшего список)                   (подпись)                                             (расшифровка подписи)
Приложение 4
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форма
БЛОК СХЕМА
последовательности  административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Порядок предоставления социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, проживающим и работающим на селе либо изъявившим желание переехать на постоянное место жительства в сельскую местность и работать там»
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Консультация о порядке предоставления социальной выплаты





Прием заявления с приложением документов для включения в списки желающих улучшить жилищные условия 





Принятие решения о включении заявителя в списки или мотивированный отказ в течение 20 календарных дней








Регистрация заявления в журнале регистрации, проверка правильности оформления первичных документов





Уведомление заявителя о включении в список в течение 10 дней со дня принятия решения





Некомплектность предоставленных документов





Формирование списков,  предоставление их в Министерство сельского хозяйства и продовольст вия Пермского края на утверждение





Уведомление заявителя о наличии препятствий  для предоставления социальной выплаты





Определение Министерством сельского хозяйства и продовольствия Пермского края размера социальной выплаты и выписка Свидетельств о предоставлении социальных выплат 








Вручение специалистом, выполняющим муниципальную услугу, Свидетельств получателям социальных выплат, в течение 20 дней со дня их подписания Свидетельств получателям социальных выплат 








Открытие получателем социальной выплаты банковского счета в кредитной организации в течение 5 дней с даты получения Свидетельства, предназначенного для зачисления социальной выплаты





Перечисление кредитной организацией социальных выплат с банковских счетов получателей субсидий на основании подписанного разрешения главой Уинского муниципального района 
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