Пояснительная записка 

к проекту приказа МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района» «Об утверждении нормативных затрат 

на обеспечение функций МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района»  
          Проект приказа МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района» «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района» (далее – Проект приказа) разработан в соответствии с:

- частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об Общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения»;

- постановлением администрации Уинского муниципального района от 16.03.2016 № 62-01-01-03 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения нужд Уинского муниципального района, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»;

- постановлением администрации Уинского муниципального района от 09.06.2016 № 164-01-01-03 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Уинского муниципального района, структурных подразделений администрации Уинского муниципального района (включая подведомственных им казенных учреждений)» (далее – Правила определения нормативных затрат).

Проектом приказа утверждаются нормативные затраты на обеспечение функций МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района», которые рассчитаны на основании утвержденных Правил определения нормативных затрат.

Нормативные затраты обязательны к применению при планировании закупок и осуществлении закупок в 2017 году.

Проект приказа не затрагивает вопросов осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, в связи с чем отсутствует необходимость проведения оценки регулирующего воздействия и экспертизы.

Проект приказа размещен на официальном сайте Уинского муниципального района в сети «Интернет» (www.uinsk.ru) для проведения общественного обсуждения в целях общественного контроля.

Срок проведения обсуждения: с 01.08.2016 по 05.08.2016.

Предложения общественных объединений, юридических и физических лиц в целях проведения общественного обсуждения могут быть поданы в электронной или письменной форме.

Адрес для направления предложений: 617520, Пермский края, Уинский район, с. Уинское, ул.Коммунистическая, 1.

Адрес электронной почты: uinskuks@mail.ru.

Контактный телефон: (34259) 2 30 61, факс: (34259) 2 30 61.

Контактное лицо: Фефилова Нина Григорьевна.

ПРОЕКТ

Муниципальное казенное учреждение 
«Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района»
                                     П Р И К А З

от ___________ 2016 года                                                                               № ________________________________________________________________________________________________ 

Об утверждении нормативных 

затрат на обеспечение

функций МКУ «Управление

по строительству, ЖКХ и 

содержанию дорог администрации

Уинского муниципального района»

В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих правилах к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлением администрации Уинского муниципального района от 09.06.2016 № 164-01-01-03 «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации Уинского муниципального района, структурных подразделений администрации Уинского муниципального района (включая подведомственных им казенных учреждений)»

         ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района», согласно приложению. 
2. Настоящий приказ вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте Уинского муниципального района в сети Интернет.

  3. Контроль над исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник                                                                                           Я.А.Маленьких
УТВЕРЖДЕНЫ

приказом МКУ «УКС и ЖКХ»

от__________ № ________
Нормативные затраты

 на обеспечение функций МКУ «Управление по строительству, ЖКХ и содержанию дорог администрации Уинского муниципального района»
I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1. Затраты на услуги связи

1.1. Затраты на абонентскую плату ([image: image1.wmf]аб

З

) определяются по формуле:
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где:
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 – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;
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 – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

· – количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
Нормативы количества и цен абонентских номеров пользовательского 
оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, 
используемых для передачи голосовой информации
	Категория должностей учреждения
	Количество абонентских номеров
	Количество месяцев предоставления услуги
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер

	Должности категории «руководители» (начальник)
	не более 1 единицы на 1 руководителя
	12
	В соответствии с тарифами оператора связи

	Должности категории «специалисты» 
(инженеры, юрисконсульт, главный бухгалтер)
	не более 1 единицы на 5 специалистов
	12
	В соответствии с тарифами оператора связи


1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image5.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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где:
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;
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 – продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;
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 – цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 – цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;
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 – продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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 – цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

· – количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на повременную оплату 

местных, междугородних и международных телефонных соединений
	Категория должностей учреждения
	Общая продолжительность соединения в месяц на 1 работника, мин.
	Количество месяцев предоставления услуги
	Ежемесячная плата в расчете на 1 абонентский номер

	Должности категории «руководители» (начальник)
	165,00                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
	12
	В соответствии с тарифами оператора связи

	Должности категории «специалисты» 
(инженеры, юрисконсульт, главный бухгалтер)
	150,00
	12
	В соответствии с тарифами оператора связи


1.3. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зпр) определяются по формуле:
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где:

Pi пр - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года. 

2. Затраты на содержание имущества

2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт) определяются по формуле:
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где:

Qi рвт - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;

Pi рвт - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций (Qi рвт предел) определяется с округлением до целого по формуле:

Qi рвт предел = Чоп x 1,5,

где: 

Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-22 Общих правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 (далее – Общие правила определения нормативных затрат).

2.2. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм) определяются по формуле:
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где:

Qi рпм - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами;

Pi рпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

Нормативы на техническое обслуживание и профилактический ремонт 

вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств,

копировальных аппаратов и иной оргтехники

	Наименование
	Периодичность обслуживания (ремонта) (раз в год на единицу)
	Цена, руб.

	Рабочая станция (системный блок, монитор, клавиатура, манипулятор («мышь»)
	1
	Не более 3 000,00

	Принтеры, многофункциональные устройства и копировальные аппараты (оргтехника)
	1
	Не более 3 000,00

	Заправка и восстановление тонер-картриджей
	Не более 12
	Не более 5 000,00


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image21.wmf]спо

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image24.wmf]сип
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

3.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем 
([image: image25.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:
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Где:
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 – цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определенная с учетом положений ст.22 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).

3.3. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image28.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image30.wmf]g 
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– цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определенная с учетом положений статьи 22 Федерального закона;
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– цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

3.4. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования (Зм) определяются по формуле:
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где:

Qi м - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

Pi м - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

4. Затраты на приобретение основных средств

4.1. Затраты на приобретение рабочих станций (Зрст) определяются по формуле:
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где Qi рст предел - предельное количество рабочих станций по i-й должности;

Qi рст факт - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;

Pi рст - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами.
Предельное количество рабочих станций по i-й должности (Qi рст предел) определяется по формуле:

Qi рст предел = Чоп x 1,5,

где:

Чоп - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-22 Общих правил определения нормативных затрат.

Нормативы, применяемые при расчете затрат 

на приобретение рабочих станций (комплект: системный блок, 

монитор, клавиатура, «мышь», ИБП)

	Категория должностей учреждения
	Количество, ед.
	Предельная цена единицы, руб.
	Срок эксплуатации

	Должности категории «руководители» (начальник)
	Не более 

1 единицы
	Не более 30 000,00
	Не менее 

5 лет

	Должности категории «специалисты» 

(инженеры, юрисконсульт, главный бухгалтер)
	Не более 1 единицы на 

1 специалиста
	Не более 30 000,00
	Не менее 

5 лет


4.2. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зпм) определяются по формуле:
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где:

Qi пм порог - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами;

Qi пм факт - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);

Pi пм - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники), определенная с учетом положений ст. 22 Закона № 44-ФЗ.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение принтеров, многофункциональных устройств 

и копировальных аппаратов (оргтехники)

	Категория должности учреждения
	Наименование оргтехники
	Количество, ед. 
	Предельная цена единицы, руб.
	Срок эксплуатации

	Все категории должностей 
	Принтер, сканер, копировальный аппарат или многофунк-циональное устройство 
	Не более 1 единицы на 1 должность
	Не более 15 000,00
	Не менее 

3 лет


5. Затраты на приобретение материальных запасов

5.1. Затраты на приобретение мониторов (Змон) определяются по формуле:
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где:

Qi мон - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

Рi мон - цена одного монитора для i-й должности.

5.2. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб) определяются по формуле:
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где:

Qi сб - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

Рi сб - цена одного i-го системного блока.

5.3. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт) определяются по формуле:
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где:

Qi двт - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

Рi двт - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

5.4. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Здсо) определяются по формуле:

Здсо = Зрм + Ззп,

где:

Зрм - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

Ззп - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

5.5. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрм) определяются по формуле:
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где:

Qi рм - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

Рi рм - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение расходных материалов для принтеров, 

многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование расходного материала
	Расчетная потребность в год
	Предельная цена единицы, руб.

	Тонер-картридж для принтера или многофункционального устройства
	Не более 2 единиц
	5 000,00

	Черный тонер-картридж для факсимильных аппаратов
	Не более 1 единицы
	1 200,00

	Термобумага для факсимильных аппаратов
	Не более 3 рулонов на 

1 устройство
	100,00


5.6. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image39.wmf]зп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 – планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
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 – цена 1 единицы i-й запасной части.

5.7. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации (Змн) определяются по формуле:
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где:

Qi мн - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами;

Рi мн - цена 1 единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение носителей информации

	Категория  должностей учреждения
	Наименование носителя информации
	Количество, ед.
	Предельная цена единицы, руб.
	Срок эксплуатации

	Все категории должностей 
	Накопитель 

USB-флэш
	Не более 

1 единицы 
	Не более    4 000,00
	Не менее 

1 года

	
	Портативный внешний накопитель
	Не более 

1 единицы 
	Не более 10 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Диски для записи
	не более 10 единиц 
	Не более  200,00
	Не менее 

1 года


Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение материальных запасов
	Категория должностей учреждения
	Наименование оборудования
	Расчетная потребность 

в год, ед.*
	Предельная цена единицы, руб.
	Срок эксплуатации

	Все категории должностей 
	Монитор
	5% от фактического количества рабочих станций
	20 000,00
	Не менее 

5 лет

	
	Системный блок
	5% от фактического количества рабочих станций
	45 000,00
	Не менее 

5 лет

	
	Клавиатура + манипулятор («мышь»)
	5% от фактического количества рабочих станций
	3000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Внутренний накопитель информации
	5% от фактического количества рабочих станций
	7000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Блок питания
	5% от фактического количества рабочих станций
	5 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Оперативная память
	5% от фактического количества рабочих станций
	4 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Видеокарта
	5% от фактического количества рабочих станций
	5 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Сетевая карта
	5% от фактического количества рабочих станций
	5 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Оптический привод
	5% от фактического количества рабочих станций
	4 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Сетевой фильтр
	5% от фактического количества рабочих станций
	3 000,00
	Не менее 

3 лет

	
	Аккумуляторная батарея для источника бесперебойного питания
	5% от фактического количества рабочих станций
	3 000,00
	Не менее 

3 лет


* Приобретение материальных запасов производится в целях замены неисправных, устаревших, в том числе не обеспечивающих необходимое для выполнения начальником или специалистом своих обязанностей функционирование и вышедших из строя устройств, входящих в состав рабочих станций, установленных на рабочих местах сотрудников учреждения.

Допускается закупка для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы сотрудников учреждения  из расчета в год не более 5% от общего количества рабочих
II. Прочие затраты

6. Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

6.1. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image44.wmf]п

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;
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 - цена 1 i-го почтового отправления.
7. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями

7.1. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image48.wmf]кр

З

), определяются по формуле:
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где:
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 – затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image51.wmf]найм
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 – затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

7.2. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image52.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:
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где:
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 – количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом планов служебных командировок;

[image: image55.wmf]i 
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 – цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований Положения о направлении в служебные командировки работников учреждения, финансируемых из бюджета Уинского муниципального района.

7.3. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image56.wmf]найм

З

) определяются по формуле:
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где:
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 – количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом планов служебных командировок;

[image: image59.wmf]i 
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 – цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом Положения о направлении в служебные командировки работников учреждения, финансируемых из бюджета Уинского муниципального района;

[image: image60.wmf]i 

найм

N

 – количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

8. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам

на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения

в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними

организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, 

аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках 

прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках 

затрат на информационно-коммуникационные технологии

8.1. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий (Зт), определяются по формуле:

Зт = Зж + Зиу,

где:

Зж - затраты на приобретение спецжурналов;

Зиу - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

8.2. Затраты на приобретение спецжурналов (Зж) определяются по формуле:
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где:

Qi ж - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

Pi ж - цена 1 i-го спецжурнала.

8.3. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания (Зиу), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

9. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

9.1. Затраты на приобретение мебели ([image: image62.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами;
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 - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств

	Наименование предметов
	Количество, ед.
	Срок эксплуатации


	Предельная цена единицы, руб.

	Кабинет «руководители» 

 (начальник)

	Стол письменный 
	1
	Не менее 10 лет
	15 000,00

	Стол приставной (брифинг-приставка)
	1
	Не менее 10 лет
	5 000,00

	Подставка под системный блок
	1
	Не менее 10 лет
	1 5000,00

	Тумба приставная (подкатная)
	1
	Не менее 10 лет
	8 000,00

	Тумба для документов
	3
	Не менее 10 лет
	10 000,00

	Кресло офисное
	1
	Не менее 10 лет
	5 000,00

	Шкаф книжный
	1
	Не менее 10 лет
	16 000,00

	Стулья для посетителей
	4
	Не менее 10 лет
	1 000,00

	Настольный проводной факсимильный телефонный аппарат
	1
	Не менее 5 лет
	3 000,00

	Часы настенные
	1
	Не менее 7 лет
	500,00

	Портьеры (жалюзи)
	1 
	Не менее 7 лет
	20 000,00

	Корзина для бумаг
	1
	Не менее 7 лет
	400,00

	Зеркало
	1
	Не менее 10 лет
	1 000,00

	Кабинет  категории «специалисты» 



	Стол письменный 
	5
	Не менее 10 лет
	15 000,00

	Стол приставной (брифинг-приставка)
	3
	Не менее 10 лет
	5 000,00

	Подставка под монитор
	1
	Не менее 10 лет
	1 500,00

	Тумба приставная (подкатная)
	5
	Не менее 10 лет
	8 000,00

	Тумба для документов
	3
	Не менее 10 лет
	10 000,00

	Кресло офисное
	5
	Не менее 10 лет
	5 000,00

	Шкаф книжный
	1 
	Не менее 10 лет
	16 000,00

	Шкаф платяной
	2
	Не менее 10 лет
	10 000,00

	Стулья для посетителей
	5
	Не менее 10 лет
	1 000,00

	Шкаф металлический для документов
	2
	Не менее 25 лет
	10 000,00

	Настольный проводной телефонный аппарат
	1 
	Не менее 5 лет
	3 000,00

	Часы настенные
	1 
	Не менее 7 лет
	500,00

	Портьеры (жалюзи)
	1 на одно окно
	Не менее 7 лет
	20 000,00

	Корзина для бумаг
	5
	Не менее 7 лет
	400,00

	Зеркало
	1 
	Не менее 10 лет
	1 000,00

	Электрический чайник
	1 
	Не менее 5 лет
	1 500,00


10. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные 

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат 

на информационно-коммуникационные технологии

10.1. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image66.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами в расчете на основного работника;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 Общих правил определения нормативных затрат;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами.
10.2. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей   ([image: image71.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами;

[image: image74.wmf]i 
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 

на приобретение канцелярских принадлежностей и хозяйственных товаров
	Наименование товара
	Количество на единицу штатной численности
	Периодичность получения
	Предельная цена единицы, руб.

	Антистеплер
	1 шт.
	1 раз в 2 года
	50,00

	Архивный короб вертикальный на завязках 28 х 18 х 38 см
	2 шт.
	1 раз в год
	120,00

	Блок для записей в подставке 

9 х 9 х 9 см
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	170,00

	Блок для записей 9 х 9 х 5 см
	1 шт.
	1 раз в год
	110,00

	Бумага для заметок 

(блок с клеевым краем 76 х 76 мм, в блоке 100 листов)
	1 пачка
	1 раз в год
	30,00

	Бумага для заметок

(блок с клеевым краем 76 х 51 мм, в блоке 100 листов)
	1 пачка
	1 раз в год
	30,00

	Бумага для заметок 

(блок с клеевым краем 51 х 51 мм, в блоке 400 листов)
	1 пачка
	1 раз в 3 года
	160,00

	Бумага для оргтехники А4, 80 г/ м2, класс «С» (в пачке 500 листов)
	1 пачка
	1 раз в месяц
	300,00

	Бумага для оргтехники А3, 80 г/м2, класс «С» (в пачке 500 листов)
	1 пачка
	1 раз в квартал
	580,00


	Бумага для факсимильного аппарата (длина намотки не менее 15 м)
	1 рулона
	1 раз в 2 года
	100,00

	Дырокол механический до 20 листов
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	300,00

	Дырокол механический до 50 листов
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	1 400,00

	Ежедневник А5
	1 шт.
	1 раз в год
	130,00

	Зажимы канцелярские 15 мм (не менее 12 шт. в упаковке) на 45 листов
	1 упаковка
	1 раз в год
	50,00

	Зажимы канцелярские 19 мм (не менее 12 шт. в упаковке) на 60 листов
	1 упаковка
	1 раз в год
	40,00

	Зажимы канцелярские 25 мм (не менее 12 шт. в упаковке) на 100 листов
	1 упаковка
	1 раз в 2 года
	50,00

	Зажимы канцелярские 32 мм (не менее 12 шт. в упаковке) на 140 листов
	1 упаковка
	1 раз в 2 года
	80,00

	Зажимы канцелярские 41 мм (не менее 12 шт. в упаковке) на 200 листов
	1 упаковка
	1 раз в 3 года
	150,00

	Зажимы канцелярские 51 мм (не менее 12 шт. в упаковке) на 230 листов
	1 упаковка
	1 раз в 3 года
	230,00

	Закладки самоклеящиеся неоновые пластиковые (5 цветов по 20 шт. в упаковке, размер не менее 12 х 44 мм)
	1 упаковка
	1 раз 

в 6 месяцев
	80,00

	Игла для прошивки документов (длина 12 см)
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	15,00

	Календарь настенный перекидной
	1 шт.
	1 раз в год
	200,00

	Календарь настольный перекидной-домик
	1 шт.
	1 раз в год
	150,00

	Калькулятор (разрядность дисплея не менее 12)
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	1 000,00

	Карандаш чернографитовый 

(с ластиком, заточенный, НВ)
	1 шт.
	1 раз в 6 месяцев
	25,00

	Клей-карандаш (10 г)
	1 шт.
	1 раз в год
	20,00

	Клей ПВА (флакон не более 65 г)
	1 шт.
	1 раз в год
	30,00

	Клейкая лента прозрачная (скотч) узкая (12 мм х 33 м)
	1 шт.
	1 раз в год
	40,00

	Клейкая лента прозрачная (скотч) широкая (48 мм х 66 м)
	1 шт.
	1 раз в год
	70,00

	Книга учета (А4, 96 листов, клетка)
	1 шт.
	1 раз в год
	130,00

	Краска штемпельная на водной основе  синяя/фиолетовая, флакон не менее 45 мл
	1 флакон
	1 раз в год
	40,00

	Конверты С5 (с прямым клапаном, отрывной полоской и без окна)
	15 шт.
	По мере необходимости
	8,00

	Конверты С4 (с прямым клапаном, отрывной полоской и без окна)
	15 шт.
	По мере необходимости
	15,00

	Корректирующая жидкость с кисточкой на водной основе (штрих) 20 мл
	1 шт.
	1 раз в год
	50,00

	Корректирующая лента 5 мм х 6 м
	1 шт.
	1 раз в 3 года
	70,00

	Кнопки канцелярские 10 мм 

(в упаковке не менее 50 шт.)
	1 упаковка
	1 раз в год
	20,00

	Ластик (резинка стирательная) двухцветная
	1 шт.
	1 раз в год
	8,00

	Ластик (резинка стирательная) с пластиковым держателем
	1 шт.
	1 раз в год
	25,00

	Линейка пластиковая 30 см
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	25,00

	Лоток горизонтальный для бумаг (поддон) набор из 3 шт.
	2 шт.
	1 раз в 5 лет
	500,00

	Лоток вертикальный для бумаг (уголок-стойка) шириной не менее 85 мм
	3 шт.
	1 раз в 5 лет
	170,00

	Лоток вертикальный для бумаг 3 отделения, сборный (уголок-стойка) шириной не менее 255 мм
	2 шт.
	1 раз в 5 лет
	350,00

	Лоток для бумаг 7-секционный
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	400,00

	Лупа просмотровая, диаметр не менее 60 мм, увеличение 6 
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	80,00

	Маркер (текстовыделитель) 

(толщина линии 1-5 мм)
	1 шт.
	1 раз 

в 6 месяцев
	50,00

	Нож канцелярский 18 мм
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	60,00

	Ножницы канцелярские (металлические с пластиковыми ручками) не менее 170 мм
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	100,00

	Нить для подшивки документов (в катушке 1000 м)
	0,5 катушки
	1 раз в год
	200,00

	Органайзер пластиковый (не менее 9 предметов, вращающая подставка)
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	400,00

	Папка-регистратор с арочным механизмом, 50 мм
	5 шт.
	1 раз в год
	150,00

	Папка с арочным механизмом, 80 мм
	5 шт.
	1 раз в год
	180,00

	Папка-скоросшиватель «Дело» (до 200 листов)
	10 шт.
	1 раз 

в 6 месяцев
	8,00

	Папка «Дело» картонная (без скоросшивателя, до 200 листов)
	10 шт.
	1 раз 

в 6 месяцев
	6,00

	Папка-файл перфорированные А4, 0,03 мм (упаковка 100 шт.)
	3 упаковки
	1 раз в год
	150,00

	Папка на резинках до 300 листов, 0,5 мм
	1 шт. 
	1 раз в год
	50,00

	Папка-уголок А4 жесткая 0,15 мм
	2 шт.
	1 раз в год
	10,00

	Папка-конверт с кнопкой А4 (до 100 листов, 0,15 мм)
	1 шт.
	1 раз в год
	20,00

	Папка-конверт на молнии А4 
	1 шт.
	1 раз в год
	50,00

	Папка пластиковая (скоросшиватель) с перфорацией А4 (цветные)
	20 шт.
	1 раз в год
	13,00

	Папка пластиковая с металлическим пружинным скоросшивателем А4 (до 100 листов, не менее 0,45 мм)
	5 шт.
	1 раз в год
	90,00

	Папка А4 с кольцами (до 180 листов)
	3 шт.
	1 раз в год
	110,00

	Ручка шариковая автоматическая, толщина письма 0,5 мм
	1 шт.
	1 раз в квартал
	25,00

	Ручка шариковая с колпачком неавтоматическая, толщина письма 0,5 мм
	1 шт.
	1 раз в квартал
	15,00

	Ручка гелевая (черная), толщина письма 0,5 мм
	1 шт.
	1 раз в год
	40,00

	Салфетки влажные чистящие для оргтехники в пластиковых тубах по 100 шт.
	1 шт.
	1 раз в год
	150,00

	Степлер № 10 (до 10 листов)
	1 шт.
	1 раз в 2 года
	150,00

	Степлер № 24/6 (до 25 листов)
	1 шт.
	1 раз в 2 года
	400,00

	Степлер № 24/6, 26/6, 26/8 (до 40 листов)
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	1 400,00

	Скобы для степлера № 10 (1000 шт. в упаковке)
	1 коробка
	1 раз в квартал
	25,00

	Скобы для степлера № 24/6 (1000 шт. в упаковке)
	1 коробка
	1 раз в квартал
	35,00

	Скобы для степлера № 24/6-23/17 (1000 шт. в упаковке)
	1 коробка
	1 раз в год
	140,00

	Скрепки 28 мм (в упаковке не менее 100 шт.)
	2 коробки
	1 раз в квартал
	30,00

	Скрепки 50 мм (в упаковке не менее 50 шт.)
	1 коробка
	1 раз в квартал
	60,00

	Скрепочница  магнитная (диспенсер)
	1 шт.
	1 раз в 3 года
	70,00

	Стержень для шариковой ручки (толщина линии 0,5 мм)
	1 шт.
	1 раз в квартал
	10,00

	Стержень для гелевой ручки (толщина линии 0,5 мм)
	1 шт.
	1 раз в год
	20,00

	Точилка металлическая для карандашей (механическая)
	1 шт.
	1 раз в 2 года
	30,00

	Шило канцелярское (длина острия 70 мм)
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	60,00

	Штамп самонаборный 3-строчный (размер оттиска не менее 38х14 мм)
	1 шт.
	1 раз в 5 лет
	800,00

	Элемент питания (батарейка АА), в упаковке не менее 4 шт.
	1 упаковка
	1 раз в год
	240,00

	Элемент питания (батарейка ААА), в упаковке не менее 4 шт.
	1 упаковка
	1 раз в год
	240,00


Количество канцелярских и хозяйственных товаров может отличаться от приведенного перечня в зависимости от необходимости решения задач сотрудниками учреждения. Закупка приведенных в перечне, а также не указанных в перечне канцелярских и хозяйственных товаров, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

11. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

11.1. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image75.wmf]т

З

), определяются по формуле:
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где:
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 – затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image78.wmf]иу
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 – затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

11.2. Затраты на приобретение спецжурналов ([image: image79.wmf]ж

З

) определяются по формуле:

[image: image80.wmf]n

жi жiж

i=1

ЗQ  Р

=´

å

,

где:
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 – количество приобретаемых i-х спецжурналов;
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 –  цена 1 i-госпецжурнала.

11.3. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image83.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

III.Затраты на дополнительное профессиональное образование

13. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image84.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;

Piдпо - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.
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