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1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по предоставлению поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства на территории Уинского муниципального района, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района.

1.2. Административный регламент разработан во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановления Правительства РФ от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

1.3. Заявители – индивидуальные предприниматели  или  юридические  лица  (за исключением  государственных  органов  и их территориальных органов, органов  государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов  местного  самоуправления), либо  их уполномоченные представители,  обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом,  выраженным  в  письменной или электронной форме.

1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в управление по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района:

- лично,

- по телефону,

- в письменном виде,

- в электронной форме.

1.5. Местонахождение управления по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района и его почтовый адрес: 617520, Пермский край, Уинский район, село Уинское, ул. Октябрьская, 1, кабинет № 5.

Телефоны: Начальник управления по экономике и прогнозированию  – (34259) 2-39-99, 

специалисты – 8 (34259) 2-35-78.

Официальный Интернет-сайт администрации  Уинского муниципального района: http:// www.uinsk.ru
Адрес электронной почты управления по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района: economy.uinsk@mail.ru
График приема заявителей:

	понедельник - пятница
	с 9.00 до 13.00 час., с 14.00 до 17.12 час.

	суббота, воскресенье, праздничные дни
	выходной


При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании заявителей по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При невозможности должностного  лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. На официальном Интернет-сайте администрации Уинского муниципального района: http://uinsk.ru/ размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, времени работы и приема заявителей;

- текст регламента с приложениями; 

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 2).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги 
	Предоставление субсидий субъектам  малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Уинского муниципального района, через её структурное подразделение управление по экономике и прогнозированию администрации района

	2.3. Результат  предоставления  муниципальной  услуги
	Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с предусмотренными формами поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Уинского муниципального района

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	48 календарных дней со дня подачи заявления на предоставление поддержки в форме субсидии



	2.5. Правовые  основания  для  предоставления муниципальной услуги
	Правовыми  основаниями  для  предоставления муниципальной услуги является:

 1. Конституция Российской Федерации;

 2. Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 3. Федеральный закон от 26 июля 2006 года 
№ 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

 4. Федеральный закон от 24 июля 2007 года 
 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 5. Постановление администрации Уинского муниципального района от 17.11.2011 № 452 «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий на возмещение части затрат начинающих индивидуальных предпринимателей, малых и средних предприятий, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор»;

 6. Постановление администрации Уинского муниципального района от 17.11.2011 № 453 «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в приоритетных отраслях».

	2.6. Исчерпывающий перечень документов для  участия в конкурсном отборе
	Исчерпывающий перечень документов для  участия в конкурсном отборе в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случаях, если: 

· заявитель на получение субсидии является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

· заявитель является участником соглашений о разделе продукции;

· заявитель осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

· заявитель является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

· заявитель осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований  для  отказа  в предоставлении  муниципальной услуги
	В предоставлении  муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

1. банкротство

2. задолженность в бюджет Уинского муниципального района

3.  не выполнены условия оказания поддержки

4. ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли

5. с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

	2.9. Размер  платы,  взимаемой  с  заявителя при предоставлении  муниципальной  услуги,  способы  ее  взимания 
	Услуга предоставляется на бесплатной основе.

	2.10. Максимальный срок ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении  результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.



	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 мин.

	2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга
	Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличками с указанием номера кабинета  и наименования отдела, осуществляющего прием заявителей.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет.

Места для приема заявителей оборудуются местами для оформления документов (стульями, столами (стойками), обеспечиваются образцами для заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно–эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.

	2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	1. Открытый доступ к сведениям о муниципальной услуге: наименовании, содержании, предмете услуги, ее количественных и качественных характеристиках, единицах измерения услуги, сведения о получателях услуги.

2. Удобные условия размещения  места предоставления услуги: здание в центре села, наличие транспортной парковки (парковка бесплатная), наличие в помещении мест ожидания.


3. Описание административных процедур

3.1. Состав административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· Прием и регистрация документов (заявления и прилагаемых к нему документов) или отказ в приеме документов ( Приложение 1).

· Проверка сведений, содержащихся в документах, и представление их для рассмотрения на: Комиссию по рассмотрению заявок на предоставление субсидий на возмещение части затрат начинающих индивидуальных предпринимателей, малых и средних предприятий, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор и Комиссию по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в приоритетных отраслях (далее – Комиссии по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства).

· Рассмотрение документов Комиссиями по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, вынесение рекомендательного заключения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии, направление рекомендательного заключения главе Уинского муниципального района.

·  Принятие решения главой Уинского муниципального района о предоставлении субсидии заявителю или об отказе в ее предоставлении. Данное решение оформляется постановлением администрации Уинского муниципального района.

·  Направление каждому заявителю письменного уведомления о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа). 

·  Подготовка проекта договора о предоставлении субсидии, подписание его главой Уинского муниципального района.

·  Формирование заявки на перечисление субсидии на расчетный счет заявителя и   направление её в Отдел учёта и контроля администрации Уинского муниципального района.

·  Перечисление финансовых средств на расчетный счет заявителя.

3.2. Порядок выполнения административных процедур

3.2.1. Прием и регистрация документов или отказ в приеме документов

           Основанием для начала процедуры является факт поступления заявления с пакетом документов на получение субсидии.

· Управление по экономике и прогнозированию администрации  Уинского муниципального района осуществляет прием и регистрацию документов в специальном журнале, который должен быть пронумерован и прошнурован.

Общий максимальный срок выполнения действий по приему и регистрации представленных документов составляет 15 минут.

Результатом административной процедуры является: прием заявления с пакетом документов от заявителя на получение поддержки или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2. Проверка сведений, содержащихся в документах


Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления на получение субсидии.

· Управление по экономике и прогнозированию администрации  Уинского муниципального района осуществляет проверку поданных заявителем документов:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя;

- выявляет предмет обращения (конкретная форма поддержки, на которую претендует заявитель);

- проверяет наличие необходимых документов;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

- осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам;

- сообщает заявителю телефон, номер кабинета, приемное время, фамилию, имя, отчество специалиста, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до момента принятия решения по его обращению;

- в случае необходимости запрашивает дополнительные документы для уточнения или решения вопросов, возникающих при подготовке заключения к рассмотрению обращения заявителя.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист, ответственный за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Общий максимальный срок выполнения действий по проверке представленных документов составляет 15 дней.

· Результатом административной процедуры является: проверка пакета документов от заявителя на соответствие установленным требованиям и представление их для рассмотрения в Комиссии по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.3. Рассмотрение документов Комиссиями по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства


Основанием для начала процедуры является факт поступления пакета документов от управления по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района. 


Комиссии по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства рассматривают документы заявителей, с учетом их соответствия предъявляемым требованиям, принимают решение о рекомендации конкретного заявителя для предоставления субсидии или об отказе в предоставлении субсидии главе Уинского муниципального района.

Максимальный срок исполнения процедуры – в течение 10 дней со дня предоставления документов. 

Результатом административной процедуры является: вынесение рекомендательного заключения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии, направление рекомендательного заключения главе Уинского муниципального района.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении субсидии заявителю

или об отказе в ее предоставлении

Основанием для начала процедуры является факт поступления от Комиссии по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства рекомендательного заключения.

Глава Уинского муниципального района на основании рекомендательного заключения Комиссии по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства принимает решение о предоставлении субсидии заявителю или об отказе в ее предоставлении. Решение оформляется постановлением администрации  Уинского муниципального района. Проект постановления готовится управлением по экономике и прогнозированию администрации Уинского муниципального района.

Максимальный срок исполнения процедуры – в течение 5 дней со дня предоставления рекомендательного заключения. 


Результатом административной процедуры является: принятие постановления администрации Уинского муниципального района.

3.2.5. Направление уведомления о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа)


Основанием для начала процедуры является постановление администрации Уинского муниципального района.

Управление по экономике и прогнозированию направляет каждому заявителю письменное уведомление о предоставлении субсидии в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления администрации Уинского муниципального района или письменное уведомление об отказе в предоставлении субсидии (с указанием причин отказа).


Результатом административной процедуры является: уведомление заявителя о результатах рассмотрения его заявления.

3.2.6. Подготовка проекта договора

         Основанием для начала процедуры является постановление главы администрации  Уинского муниципального района.
Управление по экономике и прогнозированию администрации  Уинского муниципального района в течение 10 календарных дней со дня принятия постановления главы администрации Уинского муниципального района о предоставлении субсидии подготавливает проект договора, которым определяется сумма субсидии, ответственность сторон, иные особенности возмещения части затрат, связанные с условиями предоставления субсидии представляет его для подписания главе администрации Уинского муниципального района и заявителю.

Результатом административной процедуры является: подписанный договор на предоставление субсидии.

3.2.7.Формирование заявки на перечисление субсидии


Основанием для начала процедуры является постановление главы администрации Уинского муниципального района и договор на предоставление субсидии.
Управление по экономике и прогнозированию администрации  Уинского муниципального района на основании постановления  администрации Уинского муниципального района о предоставлении субсидии и заключенного договора о предоставлении субсидии заявителю в течение 2-х рабочих дней с момента заключения договора о предоставлении субсидии, формирует в соответствии с действующими требованиями заявку на перечисление субсидии на расчетный счет заявителя, открытый в кредитной организации, направляет её в отдел учёта и контроля администрации  Уинского муниципального района.


Результатом административной процедуры является: заявка на перечисление субсидии.

3.2.8. Перечисление финансовых средств на расчетный счет заявителя

         Основанием для начала процедуры является заявка на перечисление субсидии.

Отдел учёта и контроля администрации Уинского муниципального района в течение 3-х рабочих дней с момента получения заявки на перечисление субсидии направляет платежные документы с приложением документов, обосновывающих платеж, и заявку на финансирование в финансовое управление администрации Уинского муниципального района. Финансовое управление администрации Уинского муниципального района в течение 3-х рабочих дней с момента получения заявки осуществляет финансирование. 


Результатом административной процедуры является: перечисление субсидии заявителю.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется начальником управления по экономике и прогнозированию администрации  Уинского муниципального района. Текущий контроль осуществляется  путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования по выполнению муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.


4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.

5.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования гражданами и организациями нарушающих их права, свободы и законные интересы решений и действий (бездействия) должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. Порядок подачи и рассмотрения претензии.

В досудебном порядке в случае несогласия с решением или действием (бездействием) должностных лиц администрации Уинского муниципального района в связи с предоставлением муниципальной услуги заявитель имеет право направить претензию в администрацию Уинского муниципального района по адресу: 

617520, Пермский край, Уинский район, с. Уинское, ул. Октябрьская,1.

Претензия на решение или действие (бездействие) должностных лиц может быть направлена в письменной форме, а также с использованием официального сайта администрации Уинского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг.

5.3. Заявитель может обратиться с претензией в случае:

а) необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

б) нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, 

в) нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, 

г) нарушения иных прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

д) неисполнения органом, предоставляющим муниципальную услугу, и (или) должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.4. Форма претензии и порядок ее заполнения. 

Претензия на решение или действие (бездействие) должностных лиц составляется в произвольной форме.

В претензии в обязательном порядке должны быть указаны:

- сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица,  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес его местонахождения; 

- изложение сути претензии;

- личная подпись заявителя и дата составления претензии.
В случае необходимости к претензии прилагаются документы (в подлинниках или копиях).
Претензия, направленная с использованием официального сайта администрации Уинского муниципального района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления администрации Уинского муниципального района или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано;

- изложение сути претензии, 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица,  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица и адрес его местонахождения;
- контактный телефон.
5.5. Претензия подлежит рассмотрению в течение 15 календарных дней с момента ее регистрации. 

5.6. Администрация Уинского муниципального района по результатам рассмотрения претензии: 

а) удовлетворяет претензию полностью или частично; 

б) отказывает в удовлетворении претензии. 

В случае частичного удовлетворения претензии или отказа в ее удовлетворении заявителю направляется информация о причинах такого удовлетворения или отказа в письменной форме.

5.7. Решение и действие (бездействие) администрации  Уинского муниципального района, должностных лиц администрации Уинского муниципального района, нарушающие право заявителя на предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

	
	
	В администрацию Уинского муниципального района



	
	от
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	
	(организация, индивидуальный предприниматель)


Заявление
о предоставлении субсидии
     1. Субъект малого и среднего предпринимательства (далее именуется  -
СМСП)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
                        (полное наименование СМСП)
ИНН/КПП _________________________________________________________________
расчетный счет __________________________________________________________
наименование банка ______________________________________________________
корреспондентский счет __________________________________________________
БИК _____________________________________________________________________
юридический адрес _______________________________________________________
_________________________________________________________________________
фактический адрес осуществления деятельности ____________________________
_________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя _____________________________________________________
Ф.И.О. главного бухгалтера ______________________________________________
телефон (__________) факс (_____________)________________________________
электронная почта _______________________________________________________
осуществляющий деятельность с "______" _______________  _______________г.
в сфере _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     (перечень видов деятельности)
производящий ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
       (наименование видов продукции (работ, услуг) 
_________________________________________________________________________
просит предоставить субсидию на возмещение следующих затрат:
____ связанных с мероприятиями по энергосбережению;
____ возникших в результате осуществления услуг населению в сфере жилищно – коммунального хозяйства;
____ возникших в результате осуществления услуг населению в сфере общественного автобусного транспорта;
____ возникших в результате осуществления услуг населению в сфере здравоохранения;

___ возникших при производстве строительных материалов, осуществлении строительных работ;

___ при организации производства и (или) переработки сельскохозяйственной продукции (мясо, молоко, зерно, рыба, кожевенное сырье и др.

____ связанных с осуществлением капитальных вложений.

2. Показатели хозяйственной деятельности СМСП:
┌────────────────────────────┬────────────┬─────────────────────────────────┐
│  Наименование показателя   │  Единица   │ Значение показателя по годам *  │
│                            │ измерения  ├─────────────────────┬───────────┤
│                            │            │2 предшествующих года│текущий год│
│                            │            ├──────────┬──────────┤(ожидаемое)│
│                            │            │200 __ год│200 __ год│           │
├────────────────────────────┼────────────┼──────────┼──────────┼───────────┤
│Объем   реализации   товаров│тыс. рублей │          │          │           │
│(работ, услуг)              │            │          │          │           │
├────────────────────────────┼────────────┼──────────┼──────────┼───────────┤
│Среднемесячная    заработная│   рублей   │          │          │           │
│плата работников            │            │          │          │           │
├────────────────────────────┼────────────┼──────────┼──────────┼───────────┤
│Средняя          численность│  человек   │          │          │           │
│работников                  │            │          │          │           │
├────────────────────────────┼────────────┼──────────┼──────────┼───────────┤
│Создание новых рабочих мест │   единиц   │          │          │           │
├────────────────────────────┼────────────┼──────────┼──────────┼───────────┤
│Объем налоговых отчислений в│тыс. рублей │          │          │           │
│бюджеты всех уровней, в  том│            ├──────────┼──────────┼───────────┤
│числе    объем     налоговых│            │          │          │           │
│отчислений в бюджет города  │            ├──────────┼──────────┼───────────┤
│                            │            │          │          │           │
├────────────────────────────┴────────────┼──────────┼──────────┼───────────┤
│Режим налогообложения СМСП               │          │          │           │
└─────────────────────────────────────────┴──────────┴──────────┴───────────┘
* - в случае предоставления данных за неполный год указать  в  примечании
период, за который представлены данные
     3. Перечень лиц, входящих в одну группу  лиц  с  СМСП,  с  указанием
оснований для  вхождения  таких  лиц  в  эту  группу  (в  соответствии  с
подпунктом  5  пункта  2  статьи  20  Федерального   закона   "О   защите
конкуренции"):
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

Блок-схема «Предоставление муниципальной услуги»




































Приложение  4

к Перечню документов

В Администрацию Уинского муниципального района от _____________________________
_____________________________
_______________________________
(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИЗ БЮДЖЕТА Уинского муницпального района СУБСИДИИ НА УПЛАТУ ЧАСТИ ПРОЦЕНТНОЙ СТАВКИ ПО КРЕДИТУ

Заявитель ________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

_________________________________________________________________________________

Ознакомившись с Положением о предоставлении субсидий на уплату части процентной ставки по кредитам, привлекаемым субъектами малого и среднего предпринимательства в кредитных организациях для реализации проектов, представляю документы на участие в конкурсе на предоставление субсидии на уплату части процентной савки по кредиту, привлеченному в кредитной организации ____________________________________________________________

(наименование российской кредитной организации)

для реализации проекта ____________________________________________________________

(наименование проекта) 

Проект направлен на ______________________________________________________________

(указать в соответствии с пунктом 2.2 Положения о предоставлении субсидий на уплату части процентной ставки по кредитам, привлекаемым субъектами малого и среднего предпринимательства в кредитных организациях для реализации проектов)

Информация о претенденте на получение поддержки:

1. Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя: ________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Телефон, факс, e-mail ______________________________________________________________

2. ИНН ___________________________________________________________________________

3. ОГРН __________________________________________________________________________

4. Банковские реквизиты_____________________________________________________________

5. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость (отметить значком V соответствующий пункт):

не превышает 60 млн. рублей 

не превышает 400 млн. рублей

не превышает 1000 млн. рублей

6. Средняя численность работников (учитываются все работники, в том числе работники, работающие по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работники представительств, филиалов и других обособленных подразделений) составляет: по состоянию на _____________20___г. _______________чел., за предшествующий календарный 20____год _____________ чел. 

7. Среднемесячная заработная плата работников составляет _______ рублей. Имеется ли просроченная задолженность по заработной плате работникам ________

 (да/нет).

8. Имеется ли просроченная задолженность по основной сумме кредита и процентам _________













(да/нет)

9. Имеется ли задолженность по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе _________

(да/нет)

10. Имеется ли просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы на дату подачи заявления ______

(да/нет)

11. Имеется ли просроченная задолженность по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявления ______ 

(да/нет)

12. В результате привлечения кредита для реализации проекта планируется: 

дополнительно создать рабочие места __________________ ед. 

увеличить объем выручки от реализации товаров (работ, услуг) в течение срока реализации проекта на ______________________руб.

13. Является участником соглашений о разделе продукции: ____________.

(да/нет)

14. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

15. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________.

(да/нет)

16. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________.

(да/нет)

17. Для юридических лиц (заполняется только юридическим лицом):

суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) претендента на получение поддержки________________ двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных

не превышает / превышает

инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов);

доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства_________________________ не превышает двадцать пять процентов; 




не превышает / превышает

Кроме того, сообщаю, что в стадии реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) не нахожусь и деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.
Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)
______________/________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

"___" ___________ 20___ г.
Приложение  5

к Перечню документов

В Администрацию Уинского муниципального района от ____________________________
_____________________________
(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

заявка НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИЗ БЮДЖЕТА уинского муниципального района СУБСИДИИ на уплату первого лизингового (АВАНСОВОГО) платежа по договорам лизинга

Заявитель _________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

Ознакомившись с Положением о предоставлении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ, услуг на уплату первого лизингового (авансового) платежа по договорам лизинга, представляю документы для участия в конкурсе на предоставление субсидии по договору_________________________________________________

                                                                                    (наименование, номер, дата договора лизинга) 

заключенному субъектом малого и ли среднего предпринимательства с

 (наименование лизинговой организации)

 (предмет договора лизинга)

Информация о претенденте на получение поддержки:

1. Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя:



Телефон, факс, e-mail 











2. ИНН 













3. ОГРН 













4. Банковские реквизиты










5. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость (отметить значком V соответствующий пункт):

не превышает 60 млн. рублей 

не превышает 400 млн. рублей

не превышает 1000 млн. рублей

6. Средняя численность работников (учитываются все работники, в том числе работники, работающие по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работники представительств, филиалов и других обособленных подразделений) составляет: по состоянию на _____________20___г. _______________чел., за предшествующий календарный 20____год _____________ чел. 

7. Среднемесячная заработная плата работников составляет _______ рублей. Имеется ли просроченная задолженность по заработной плате работникам ________

(да/нет).

8. Имеется ли задолженность по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе _________

(да/нет)

9. Имеется ли просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы на дату подачи заявки ______ 

 (да/нет)

10. Имеется ли просроченная задолженность по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки ______ 

      
(да/нет)

11. Является участником соглашений о разделе продукции: ____________.

(да/нет)

12. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

13. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________.

(да/нет)

14. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________.

(да/нет)

15. Для юридических лиц (заполняется только юридическим лицом):

суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) претендента на получение поддержки ____________________________двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных

(превышает/ не превышает)

инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов);

доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства _________________________двадцать пять процентов;
(превышает/ не превышает)

Кроме того, сообщаю, что в стадии реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) не нахожусь и деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.
Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)


______________/_____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

«___» ___________ 20___ г.

Приложение  6

к Перечню документов

В Администрацию Уинского муниципального района от ____________________________
_____________________________
(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

заявка НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИЗ БЮДЖЕТА уинского муниципального района СУБСИДИИ на возмещение части затрат на участие в региональных, российских и международных выставках (ярмарках)

Заявитель _________________________________________________________________________

(полное наименование организации (индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________________________

Ознакомившись с Положением о предоставлении субсидий на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства – производителей товаров, работ, услуг на участие в региональных, российских и международных выставках (ярмарках), представляю документы для участия в конкурсе на предоставление субсидии по договору, заключенному субъектом малого или среднего предпринимательства с организатором выставки

________________________________________________________________________________

(наименование организатора выставки, номер и дата договора с организатором выставки)

Информация о претенденте на получение поддержки:

1. Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя:  ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________
2. ИНН ___________________________________________________________________________

3. ОГРН __________________________________________________________________________

4. Банковские реквизиты___________________________________________________________

5. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость (отметить значком V соответствующий пункт):

не превышает 60 млн. рублей 


не превышает 400 млн. рублей

не превышает 1000 млн. рублей

6. Средняя численность работников (учитываются все работники, в том числе работники, работающие по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работники представительств, филиалов и других обособленных подразделений) составляет: по состоянию на _____________20___г. _______________чел., за предшествующий календарный 20____год _____________ чел. 

7. Среднемесячная заработная плата работников составляет _______ рублей. Имеется ли просроченная задолженность по заработной плате работникам ________

(да/нет)

8. Имеется ли задолженность по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе _________

(да/нет)

9. Имеется ли просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы на дату подачи заявки ______ 

 (да/нет)

10. Имеется ли просроченная задолженность по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки ______ 

      
(да/нет)

11. Является участником соглашений о разделе продукции: ____________.

(да/нет)

12. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

13. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________.

     (да/нет)

14. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________.

(да/нет)

15. Для юридических лиц (заполняется только юридическим лицом):

суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) претендента на получение поддержки ____________________________двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных

(превышает/ не превышает)

инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов);

доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства _________________________двадцать пять процентов;
(превышает/ не превышает)

Кроме того, сообщаю, что в стадии реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) не нахожусь и деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.
Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)


______________/_____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

«___» ___________ 20___ г.
Приложение  7

к Перечню документов

В Администрацию Уинского муниципального района от ____________________________

_____________________________

(наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства)

заявка НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИЗ БЮДЖЕТА уинского муниципального района субсидий начинающим предпринимателЯМ на возмещение части затрат ПО организациИ собственного дела

Заявитель _______________________________________________________________________

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)

________________________________________________________________
Ознакомившись с Положением о предоставлении субсидий начинающим предпринимателям на возмещение части затрат по организации собственного дела, представляю документы для участия в конкурсе на предоставление субсидии на возмещение затрат начинающим предпринимателям на возмещение части затрат по организации собственного дела.

Информация о претенденте на получение поддержки:

1. Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя:  ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. ИНН _____________________________________________________________________________

3. ОГРН ____________________________________________________________________________

4. Банковские реквизиты______________________________________________________________

5. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость (отметить значком V соответствующий пункт):

не превышает 60 млн. рублей 


не превышает 400 млн. рублей

не превышает 1000 млн. рублей

6. Финансовые ресурсы для реализации бизнес - проекта

из них: собственные средства________________________________________________________

                  заемные средства_________________________________________________________

7. Средняя численность работников (учитываются все работники, в том числе работники, работающие по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работники представительств, филиалов и других обособленных подразделений) составляет: по состоянию на _____________20___г. _______________чел. 

8. Среднемесячная заработная плата работников составляет _______ рублей. Имеется ли просроченная задолженность по заработной плате работникам ________


 (да/нет).

9. Имеется ли задолженность по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе _________

    (да/нет)

10. Имеется ли просроченная задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней бюджетной системы на дату подачи заявки ______ 

 (да/нет)

11. Имеется ли просроченная задолженность по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки ______ 

      


(да/нет)

12. Является участником соглашений о разделе продукции: ____________.

(да/нет)

13. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

14. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________.

     (да/нет)

15. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________.

      (да/нет)

16. Для юридических лиц (заполняется только юридическим лицом):

суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) претендента на получение поддержки ____________________________двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных

(превышает/ не превышает)

инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов);

доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства _________________________двадцать пять процентов;
(превышает/ не превышает)

Кроме того, сообщаю, что в стадии реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) не нахожусь и деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.
Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)


______________/_____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

«___» ___________ 20___ г.

Приложение  8

к Перечню документов

РАСЧЕТ

суммы субсидии, предоставляемой из бюджета Уинского муниципального района на уплату части процентной ставки по кредитам, привлекаемым субъектами малого и среднего предпринимательства – производителям товаров, работ, услуг в кредитных организациях для реализации проектов 

в 20__ году

 (полное наименование организации (индивидуальный предприниматель)

Код основного вида деятельности предприятия по ОКВЭД 

Код вида деятельности, в целях развития которого получен кредит

По кредитному договору 

№ __________________________ от "____" ____________________ 200__ г.

в 


(наименование кредитной организации)

1. Дата предоставления кредита "____" _________________ 20____ г.

2. Срок погашения кредита  по кредитному договору, мес. 

3. Сумма полученного кредита, рублей 


4. Процентная ставка по кредитному договору, % 


5. Ставка рефинансирования ЦБ РФ, % 

6. Период субсидирования, мес.

	№ п/п
	Период платежа по кредиту
	Кол-во дней в периоде платежа
	Проценты по кредиту

(в соответствии с графиком погашения процентов по кредиту либо фактически уплаченные проценты по кредиту), руб.
	Размер субсидии, руб.

гр.4 x Y x строка 5/строка 4

	1гр.
	2гр.
	3гр.
	4гр.
	5гр.

	1.
	с __.__.20__г. 

по __.__.20__г.
	
	
	


где Y = 1, в случае, если реализация проекта направлена на развитие производственной деятельности, инновационной деятельности;

Y = 2/3, в случае, если реализация проекта направлена на переработку сельскохозяйственной продукции, оказание бытовых, жилищно-коммунальных услуг и услуг общественного питания, благоустройство, строительство, ремонт объектов жилищно-коммунального, производственного и социального назначения, на развитие деятельности в сфере информационных технологий.

Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)
___________________ / ________________________

(подпись)
       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер организации
_________________________ / _________________________

(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Приложение № 9

к Перечню документов

расчет суммы субсидии на уплату первого лизингового (АВАНСОВОГО) платежа по договорам лизинга

_________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(полное наименование организации (индивидуального предпринимателя), реквизиты договора лизинга, предмет договора лизинга)

	Наименование затрат
	тыс. рублей

	1
	2

	Сумма первого лизингового (авансового) платежа по договору лизинга 
	

	Размер субсидии 1
	


1  Субсидия предоставляется в размере уплаченного первого лизингового (авансового) платежа по договору, но не более 1 (одного) млн. рублей.

Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)


______________/_____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

«___» ___________ 20___ г.

Приложение № 10

к Перечню документов

расчет суммы субсидии на возмещение части затрат на участие в региональных, российских и международных выставках (ярмарках)

_____________________________________________________________________________
(полное наименование организации (индивидуального предпринимателя), номер и дата договора с организатором выставки)

	Наименование затрат
	Затраты фактические (Зф), тыс. рублей

	1
	2

	регистрационный сбор за участие в выставке (ярмарке)
	

	плата за хранение и транспортировку продукции, представляемой на выставке (ярмарке)
	

	плата за аренду оборудованной выставочной площади
	

	плата за аренду выставочного оборудования
	

	плата за размещение информации и рекламы в официальном каталоге выставки
	

	оплата услуг по оформлению стенда
	

	Итого: 
	Зф


Размер субсидии  составляет_____________________ тысяч рублей.

Размер субсидии рассчитывается  по формуле: Зф*50/100, но не более 50 тыс. рублей.

Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)


______________/_____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

«___» ___________ 20___ г. 

Приложение № 11

к Перечню документов

расчет суммы субсидии начинающим предпринимателЯМ на возмещение части затрат ПО организациИ собственного дела _________________________________________________________

(полное наименование организации (индивидуального предпринимателя)

	Наименование затрат
	Затраты фактические (Зф), тыс. рублей

	на государственную регистрацию юридического лица, индивидуального предпринимателя, являющегося субъектом малого или среднего предпринимательства
	

	на приобретение основных и (или) оборотных средств для целей ведения предпринимательской деятельности
	

	на приобретение и (или) сопровождение программного обеспечения
	

	на получение лицензий на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	на получение патента и (или) свидетельства о регистрации авторских прав
	

	на сертификацию производимой продукции
	

	на выплаты по передаче прав на франшизу
	

	на разработку и/или изготовление печатного, электронного, мультимедийного и иного материала, содержащего информацию о деятельности начинающего предпринимателя
	

	на размещение в печатных и электронных средствах массовой информации, на рекламных конструкциях печатного, электронного, мультимедийного  и иного материала, содержащего информацию о деятельности начинающего предпринимателя
	

	плата за аренду помещений
	

	Итого: 
	Зф


Размер субсидии  составляет_____________________ тысяч рублей.

Размер субсидии рассчитывается  по формуле: Зф*70/100, но не более 100 тыс. рублей.

Руководитель организации 
(индивидуальный предприниматель)


______________/_____________________

(подпись)

(расшифровка подписи)


М.П.

«___» ___________ 20___ г.
Приложение 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий субъектам 
малого и среднего предпринимательства
 в рамках реализации муниципальных программ»

Перечень документов для участия заявителя в конкурсном отборе

	№
	Наименование документа
	Способ получения
	Примечание

	1. Общие документы

	1.1
	Заявка на участие в конкурсе на предоставление из бюджета Уинского муниципального района субсидии (Приложения 4-7 к Перечню документов)
	Представляется заявителем
	

	1.2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), 
	Сведения запрашиваются Управлением экономики у органов государственной власти по межведомственному запросу
	В соответствии с п.п.2 п.1 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по инициативе заявителя документ может быть представлен в Управление экономики заявителем самостоятельно

	1.3
	Сведения о наличии (отсутствии) у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов 
	Сведения запрашиваются Управлением экономики у органов государственной власти по межведомственному запросу
	В соответствии с п.п.2 п.1 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по инициативе заявителя документ может быть представлен в Управление экономики заявителем самостоятельно

	1.4.
	Сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам у заявителя
	Сведения запрашиваются Управлением экономики у органов государственной власти по межведомственному запросу
	В соответствии с п.п.2 п.1 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по инициативе заявителя документ может быть представлен в Управление экономики заявителем самостоятельно

	1.5
	Расчет суммы субсидии (Приложения 8-11 к Перечню документов)
	Представляется заявителем
	

	1.6
	Копия паспорта 
	Представляется заявителем
	Для индивидуальных предпринимателей

	1.7
	Информация о деятельности, осуществляемой заявителем, в том числе информация, определяющая значимость деятельности претендента на получение поддержки для города в решении социальных вопросов
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	1.8.
	Сведения, подтверждающие осуществление заявителем инновационной деятельности
	Представляется заявителем
	Предоставляется в случае, если заявитель осуществляет деятельность в инновационной области. Должны быть заверены подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	1.9.
	Опись предоставленных документов
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	2. Субсидирование части процентной ставки по кредитам, привлекаемым субъектами малого и среднего предпринимательства – производителями товаров, работ, услуг в кредитных организациях для реализации проектов

	2.1
	Заверенные кредитной организацией копия кредитного договора, копия графика погашения кредита и уплаты процентов по нему
	Представляется заявителем
	Заявитель обращается в кредитную организацию, в которой у него оформлен кредит для реализации проекта

	2.2
	Справка, выданная кредитной организацией, об отсутствии просроченной задолженности по уплате основной суммы кредита и процентов по нему с указанием суммы фактически уплаченных процентов по кредиту
	Представляется заявителем
	Заявитель обращается в кредитную организацию, в которой у него оформлен кредит для реализации проекта

	2.3
	Копия проекта (технико-экономического обоснования), с указанием направлений расходования кредита, с обязательным расчетом среднемесячной заработной платы на вновь создаваемые рабочие места
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	2.4 
	Копии документов, подтверждающих целевое использование кредита
	Представляется заявителем
	

	2.5
	Копии форм бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках или копию налоговой декларации (для упрощенной системы налогообложения) за предыдущий отчетный период с отметкой налогового органа
	Представляется заявителем
	

	3. Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства – производителей товаров, работ, услуг на уплату первого лизингового (авансового) платежа по договорам лизинга

	3.1
	Заверенные лизинговой организацией копии договора лизинга, графика платежей по договору лизинга, акта приема-передачи имущества, полученного претендентом на получение поддержки по договору лизинга
	Представляется заявителем
	Заявитель обращается в лизинговую организацию, в которой у него оформлен договор лизинга

	3.2
	Копии платежных документов по уплате первого лизингового (авансового) платежа
	Представляется заявителем
	

	3.3
	Справка, выданная лизинговой организацией, об отсутствии просроченной задолженности по уплате лизинговых платежей по договору лизинга на дату подачи заявки
	Представляется заявителем
	Заявитель обращается в лизинговую организацию, в которой у него оформлен договор лизинга

	3.4
	Информация о количестве вновь созданных (планируемых к созданию) рабочих мест за период действия договора лизинга с указанием среднемесячной заработной платы
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	3.5.
	Копии форм бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках или копию налоговой декларации (для упрощенной системы налогообложения) за предыдущий отчетный период с отметкой налогового органа
	Представляется заявителем
	

	4. Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства – производителей товаров, работ, услуг на участие в региональных, российских и международных выставках (ярмарках)

	4.1
	Информация о выставке (цель участия, наименование, место и срок проведения, статус, наименование организатора выставки)
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	4.2
	Документы, подтверждающие участие заявителя в выставке (ярмарке), копии платежных документов, подтверждающих фактически произведенные затраты по участию в выставке (ярмарке)
	Представляется заявителем
	

	4.3
	Презентационный материал о выставке (ярмарке), в том числе описание представляемых проектов (продукции)
	Представляется заявителем
	

	5. Субсидирование начинающим предпринимателям части затрат по организации собственного дела

	5.1
	Копия бизнес-плана (проекта) по организации собственного дела
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)

	5.2
	Копии документов, платежных документов, актов выполненных работ, подтверждающих фактически произведенные затраты, предусмотренные бизнес-планом (проектом) по организации собственного дела
	Представляется заявителем
	

	5.3
	Информация о количестве созданных рабочих мест с указанием среднемесячной заработной платы
	Представляется заявителем
	Должна быть заверена подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя) и печатью организации (индивидуального предпринимателя)


да





Предоставление  заявителем недостающих или исправленных документов





Проверка представленных документов и информации, поступившей по межведомственному взаимодействию на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





нет





Представленные документы соответствуют перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Запрос сведений по межведомственному запросу





Проверка представленных документов на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Регистрация заявления на получение субсидии в журнале регистрации заявлений








Поступление заявления и прилагаемого пакета документов заявителя 








































































































Возврат субсидии





Выявление ложных сведений, недостоверных или поддельных документов, представленных заявителем





Внесение записи в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки





Уведомление заявителя о предоставлении 


субсидии





Уведомление заявителя об отказе в  предоставлении субсидии








Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии





Организация заседания Комиссии по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства на получение поддержки





нет





Проверка расчета суммы субсидии





да








