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ДУМА

УИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

	25.09.2025
	
	№
	108


	Об утверждении Положения 

о представительских расходах 

Контрольно-счетной палаты

Уинского муниципального округа Пермского края


	

	
	Принято Думой 

Уинского муниципального округа 

25 сентября 2025 года


На основании Налогового кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьей 18 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований», Положением о Контрольно-счетной палате Уинского муниципального округа Пермского края, утвержденным решением Думы Уинского муниципального округа Пермского края от 30.01.2020 № 58, в целях упорядочения использования бюджетных средств на представительские расходы, Дума Уинского муниципального округа Пермского края РЕШАЕТ:

1. Утвердить Положение о представительских расходах и расходах на иные официальные мероприятия Контрольно-счетной палаты Уинского муниципального округа Пермского края согласно приложению. 

2. Решение вступает в силу со дня размещения в сетевом издании – официальном сайте администрации Уинского муниципального округа в сети «Интернет» (http://uinsk.ru). 
	Председатель Думы Уинского
муниципального округа

Пермского края

	Глава муниципального округа - глава администрации Уинского муниципального округа 
Пермского края



	Н.А. Гладких
	А.Н. Зелёнкин

	Приложение 

к решению Думы Уинского муниципального округа Пермского края
от 25.09.2025 № 108


ПОЛОЖЕНИЕ

о представительских расходах Контрольно-счетной палаты

Уинского муниципального округа Пермского края
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует порядок использования средств бюджета Уинского муниципального округа Пермского края на представительские расходы Контрольно-счетной палаты Уинского муниципального округа Пермского края (далее – Контрольно-счетная палата).

1.2. Расходование средств, предусмотренных настоящим Положением, осуществляется в целях обеспечения организации и проведения официальных приемов и (или) обслуживания органов местного самоуправления Уинского муниципального округа Пермского края и иных муниципальных образований, органов государственной власти, прибывших на официальные мероприятия, проводимые Контрольно-счетной палатой.

1.3. К представительским расходам относятся расходы:

1) на организацию питания при проведении официальных мероприятий (кофе-паузы, делового обеда) для участников «круглых столов», совещаний;

2) на организацию культобслуживания официальных мероприятий (аренда звукоусиливающей аппаратуры, разработка сценария, оплата работы ведущего и артистов, оплата ГСМ, аренда транспорта);

3) на изготовление сувенирной продукции с официальной символикой Уинского муниципального округа Пермского края для вручения участникам «круглых столов», совещаний;

4) на приобретение канцелярских принадлежностей, изготовление информационно-методической продукции для организации и проведения «круглых столов» и совещаний.

1.4. К расходам, установленным настоящим Положением, не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха и программ оздоровления.

1.5. Во время проведения кофе-паузы, делового обеда, связанного с официальным приемом делегаций или отдельных официальных лиц, количество участников с принимающей стороны не должно превышать количества участников делегации или представителей приглашенной стороны.

1.6. Средства на представительские расходы планируются ежегодно в смете расходов Контрольно-счетной палаты в размере, не превышающем трех процентов от суммы расходов на выполнение функций Контрольно-счетной палаты.

2. Порядок использования средств 

на представительские расходы 

2.1. Проведение представительских мероприятий осуществляется на основании распоряжения Контрольно-счетной палаты, в котором:

- указывается наименование мероприятия, дата и место его проведения;

- назначается лицо, ответственное за организацию и проведение представительского мероприятия (далее – ответственное лицо).

- утверждается смета расходов по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. 

К распоряжению прилагаются:

- программа проведения представительского мероприятия;

- список участников представительского мероприятия.

2.2. Расходы на проведение представительского мероприятия устанавливаются в пределах утвержденной сметы по проводимому мероприятию.

2.3. При осуществлении представительских расходов используются предельные нормы расходов, указанные в приложении 2 к настоящему Положению.

2.4. По окончании представительского мероприятия ответственное лицо составляет отчет о представительском мероприятии по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению. 

Отчет составляется в течение пяти рабочих дней после окончания мероприятия и направляется в МКУ «Центр учета Уинского муниципального округа Пермского края». К отчету прилагаются распоряжение о проведении представительского мероприятия и документы, подтверждающие произведенные расходы.

2.5. Представительские расходы расходуются только по целевому назначению и перераспределению не подлежат.

3. Ответственность

Ответственность за целевое использование средств, предусмотренных в смете на представительские расходы Контрольно-счетной палаты, несет председатель Контрольно-счетной палаты в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях или Уголовным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1
к Положению о представительских расходах
Контрольно-счетной палаты Уинского муниципального округа Пермского края
УтверждЕНА

распоряжением 

Контрольно-счетной палаты

Уинского муниципального округа Пермского края

 от ______________№____
СМЕТА 

представительских расходов 

Наименование мероприятия____________________________________________

Место проведения ____________________________________________________

Дата проведения «___» _____________ 20___ г.

Количество участников мероприятия: _____ чел.

	№ п/п
	Наименование расходов (состав расходов)
	Суммы       
расходов (руб.)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	ИТОГО:                                           
	


Приложение 2
к Положению о представительских расходах
Контрольно-счетной палаты Уинского муниципального округа Пермского края
Предельные нормы

представительских расходов 

	№ 
п/п
	Наименование показателей
	Норма, руб.  


	1.
	Питание (на одного участника в день): 

- кофе-пауза

- деловой обед
	до 250,00

до 1200,00

	2.
	Культобслуживание (на одного члена делегации в день)
	до 300,00

	3.
	Сувениры, памятные подарки, изделия народных промыслов (на одного члена делегации)
	до 500,00

	4.
	Информационно-презентационные материалы, канцелярские и письменные принадлежности (на одного члена делегации на время пребывания)
	до 500,00


Приложение 3
к Положению о представительских расходах
Контрольно-счетной палаты Уинского муниципального округа Пермского края
УтверждАЮ 

Председатель Контрольно-счетной палаты Уинского муниципального округа Пермского края

 ________  _________________

                                                                                                                                   (подпись)                (инициалы, фамилия) 

 «___» ______________20___г. 

ОТЧЕТ

об использовании средств на представительские расходы

от «____» ___________________20___г.

Наименование мероприятия____________________________________________

Место проведения ____________________________________________________

Дата проведения «___» _____________ 20___ г.

Количество участников мероприятия: _______ чел.

	№ п/п
	Наименование расходов

(состав расходов)
	Первичный бухгалтерский документ, подтверждающий расходы
	Суммы       
расходов (руб.)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	


Лицо, ответственное за подготовку отчета 

об использовании средств: 

_____________ / ______________________________ / ________________ 

     (подпись)                                           (Ф.И.О.)                                                                        (должность)

